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XIV. LINH VUC BO TRQ TU PHAP: QUAN TAI VIEN; QUAN LY, THANH LY TAI SAN
1. Thay doi thanh vién hgp danh cia cong ty hgp danh hoic thay doi chu doanh tw nhan cia doanh nghi€p quén ly,
thanh ly tai san.

1.1. Trinh tw, cach thiic, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh (TTHC).

Trinh tu Cach thirc thuc hién Thei gian

TT : iai quyé
thuc hién giai quyét

Buoc 1 Nép ho so thit | Khi Doanh nghiép quéan 1y, thanh 1y tai san thay d6i thanh vién hop danh cua
tuc hanh chinh | cong ty hop danh hodc thay doi chu doanh nghiép cua doanh nghi€p tu nhan lam
dé nghi thay doi giri dé€n S& Tu phap tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong noi

doanh nghi¢p c6 tru sé. , L .
- Sang: tr 07gio dén 11 gio 30

Hb so ndp qua cac cach thirc sau: pht.
a) Trung tam hanh chinh cdng tinh Béng Thap (S6 85, dudng Nguyén Hug, phuong 1, |- Chleu tir 13 gio 30 dé_nﬂl?
thanh pho Cao Lanh, tinh Bong Thap). gio cua cac ngay lam viéc.

b) Hoac thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
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Buwérc 2

Tiép nhan va

chuyén ho so

tha tuc hanh
chinh

Cong chirc tiép nhan xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so:

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac, cong chuc tiép nhan hd so phai
hudng dan to chic bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tur chéi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho so phai néu ré 1y do
theo mau Phiéu tir choi giai quyet ho so TTHC.

- Truong hop hé so ddy du, chinh xac theo quy dinh, céng chic tiép nhan hd so
lap Gidy bién nhan hd so (dé nghi thay doi thanh vién hop danh cuaa cong ty hop
danh hozc thay doi cha doanh nghiép tu nhan caa doanh nghiép quan ly, thanh ly
tai san) va hen ngay tra két qua, sau do chuyén hd so cho b phan chuyén mon dé
giai quyét.

Chuyén ngay
hd so trong ngay lam vigc
hozc vao dau gio ngay lam
Vvigc tlep theo ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.

Bwoc 3

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so tir Bo phén tiép nhan va tra két qua, cong chire duoc giao xir Iy
xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyet TTHC:

1. Tiép nhan ho so.

2. Giai quyét ho so:
+ Chuyén vién.
+ Lanh dao bo phdn chuyén mén.
+ Lanh dao So.

+ Van thuw.

Trong truong hop, hd so qua tham tra, tham dinh thiy chua du diéu kién giai
quyét, S& Tu phap c6 van ban théng bao tra lai ho so (thong qua By phan Mot
ctra) va néu rd ly do tra lai hd so hodc noi dung can bd sung theo miu Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hé so.

07 ngay lam viéc, trong d6

0,5 ngay
6,5 ngay
4 ngay
1ngay
1ngay
0,5 ngay
Thoigian
théng bao tra lai ho so
khong qua 03 ngay lam
viéc ke tr ngay tiep nhan
ho so.
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Buéc 4 | Tri két qua giai
guyet thi tuc
hanh chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi hd so va phan mém dién | - Sang: tir 07gio dén 11 gio
twr thuc hién: 30 ph.

- Thong béo cho to chirc biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai hoac qua |- Chicu: tir 13 gio 30 dén 17
mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi vai ho so giai quyét TTHC | gio caa cac ngay lam viéc.
trudc thoi han quy dinh.

- T6 chuc nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (Xuat trlnh nhan két qua). Cong churc
tra két qua klem tra Glay tiép nhan hd so va yéu cau ngudi dén nhan két qua
Ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop to chiic nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6) thi
dang ky theo hudng dan cua buu dién.

1.2. Thanh phin, s6 lweng ho so.
a) Thanh phan hé so.
- Van ban dé nghi thay doi.
- Ban chyp Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép.
- Ban chyp chimg chi hanh nghé Quan tai vién ctia thanh vién hop danh méi; ban chup ching chi hanh nghé Quan tai vién
ctua chu doanh nghiép tu nhan mai.
b) 86 lwong hoé so: 01 bd.
1.3. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc.
1.4. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
1.5. Két qué thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: v
Quyeét dinh thay do61 thanh vién hop danh cua cong ty hop danh hodc thay doi chu doanh nghi€p cua doanh nghi¢p tu nhan
cho doanh nghi¢p quan ly, thanh 1y tai san
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1.6. L¢ phi: Khong.
1.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong
1.8. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc: Khong
1.9. Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Phé san s6 51/2014/QH13 ngay 19 thang 6 nam 2014,
- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngiy 16/02/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Pha san
ve Quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

1.10. Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hé so lru Bo phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2.
- Két qua giai quyét TTHC hoac van ban tra loi cua
don vi doi véi ho so khong dap tng yéu cau, dicu

kien. Phong Hanh chinh Tu phép va Bé tro Tu phap

- Ho so tham dinh (néu co).

- Van ban trinh co quan Cép trén (néu Cé) 01 nam, sau do Chuyén
hd so dén kho Iuu trix

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chii nhiém Vin phong Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s B6 phan tiép nhan va tra két qua.
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai
quyét TTHC.

cua So Tu phap.
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2. Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai sin véi tu cach ca nhan.
2.1. Trinh twr, cach thiic, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh (TTHC).

Céach thirc thuc hién

Trinh tw Thai gian
TT iai quyé
thuc hién giai quyét
Buéc 1 Nop hd so thii | Nguoi ¢ chimg chi hanh nghé Quan tai vién déng ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy
tuc hanh chinh | tai san véi tu cach ca nhan chuén bi h6 so day du theo quy dinh va ndp tai S¢ Tu
phap tinh, thanh phd truc thudc Trung wong noi nguoi do6 thuong tru.
Hb so d& nghi ndp qua céc cach thic sau: - Sang: tir 07gior dén 11 gioy 30
A s o ) : x hdt.
a) Trung tam hanh chinh cdng tinh Bong Thap (S6 85, duong Nguyen Hug, phuong 1, phct
thanh pho Cao Lanh, tinh Bong Thap). - Chidu: tir 13 gidr 30 dén 17
b) Hoac thdng qua dich vu buu chinh cong ich. gio Cida cac ngay lam vice.
¢) Hogc qua Cong dich vu cong Tinh (dichvucong.dongthap.gov.vn), Céng dich
vu cdng Quac gia (dichvucong.gov.vn)
Buéc 2 Tiép nhan va | Cong chuc tiép nhan xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so: Chuyen ngay

chuyén ho so
tha tuc hanh
chinh

- Truong hqp ho so chua day du, chua chinh xac, cong chuc tiép nhan hd so phai
hudng dan to chic bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chuc tiép nhan hd so phai néu ré ly do
theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC.

- Truong hop hd so day du, chinh xc theo quy dinh, cong chic tiép nhan hé so
lap Gidy bién nhan ho so dé nghi déng ky hanh nghe quan ly, thanh ly tai san voi
tu cach ca nhan va hen ngay tra két qua, sau do chuyén hd so cho bo phan chuyén
mon dé giai quyét.

hd so trong ngay 1am viéc
hozc vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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07 ngay lam viéc,

Buéc3 | Giai quyétthia | Sau khi nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua (gidy hodc dién tir), cong chirc o
tuc hanh chinh | duoc giao xu ly xem xét, tham dinh hd so, trinh phé duyét két qua giai quyét TTHC: ng do-
1. Tiép nhan ho so. 0,5 ngay
2. Giai quyét hd so: 6,5 ngay
+ Chuyén vién. 4 ngay
+ Lanh dao bg phdn chuyén mon. 1 ngay
+ Lanh dao So. 1 ngay
+ Van thuw. 0,5 ngay
Trong truong hop, hd so qua thim tra, thim dinh thiy chua du diéu kién giai the g—,hol g,l?n. h
quyet, So Tu phap c6 van ban thdng bao tra lai ho so (thong qua Bo phan Mot kh(“)ng a0 org al OI 50
cua) va néu ro ly do tra lai ho so hodc ngi dung can bo sung theo mau Phicu yéu .AOE% gua \ ntg?y ?}rf‘
cau bo sung, hoan thién ho so. Vigc Ke tu any I€p nhan
ho so.
Buwéc4 | Tra két qua giai

quyét thi tuc
hanh chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi hd so va phan mém dién
tir thuc hién:

- Thong béo cho t6 chirc biét truéc qua tin nhan, thu dién tw, dién thoai hodc qua
mang x& hoi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC
trudc thoi han quy dinh.

- To chirc nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh nhan két qua). Cong chuc
tra két qua klem tra Glay tiép nhan hd so va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop té chic nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich (néu c6) thi
ding ky theo hudng dan cua buu dién.

- Trudng hop ndp qua DVC tryc tuyén mic 4, t6 chirc nop phi, I¢ phi theo huong
dan trén cong DVC Tinh, cong DVC quéc gia.

- Sang: tir 07gio dén 11 gior
30 phat.
- Chiéu: tir 13 gio 30 dén 17
gio cua cac ngay lam viéc.
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2.2. Thanh phén, s6 lwgng hd so.

a) Thanh phan hé so'

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san v6i tu cach ca nhan.

- Ban chyp ching chi hanh nghé Quan tai vién.

Trong trudong hO'p can thiét, nguoi dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san vdi tu cach ca nhan nop Phiéu 1y
lich tu phép theo yéu cau ctia S& Tu phép.

b) $6 lwong ho so: 01 bd

2.3. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

2.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

2.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢, S& Tu phap quyét dinh ghi tén nguoi dé nghi ding ky
vao danh sach Quan tai vién, doanh nghi¢p hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san va thong bao bang van ban cho ngudi do; trong
trrong hop tir choi thi phai thong bao 1y do bang van ban. Nguoi bi tir choi ¢6 quyén khicu nai, khdi kién theo quy dinh ctia phép
luat.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh ghi tén nguoi dé nghi ding ky vao danh sach Quan tai vién, doanh
nghiép hanh ngh¢ quan ly, thanh 1y tai san, S& Tu phap gui danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly
tai san cho B Tu phap

Van ban ghi tén vao danh sach Quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san.

Danh sach quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san (miu TP-QTV-06) ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt pha san vé quan tai
vién va hanh ngh€ quan ly, thanh ly tai san.

2.6. ¢ phi: 500.000/ ho so.

2.7. Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san voi tu cach ca nhan (miu TP-QTV-04) ban hanh kém theo Nghi
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dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot s0 diéu ctia Luat phé san vé quan tai
vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

2.8. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc:

- Nhitng ngudi sau day khong dugc diang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu cach ca nhan:
* Khong du diéu kién quy dinh tai Diéu 12 ciia Luat pha san gom:

+ C6 ning lyc hanh vi dan su day du;

+Co phém chit dao dtrc tt, co y thue trach nhi€m, li€ém khiét, trung thuc, khach quan;

+ C6 ching chi hanh nghé Quan tai vién.

* Thudc mdt trong cac truong hop quy dinh tai Diéu 14 ctia Luat Pha san gom:

+ Can bo, cong chirc, vién chirc; si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quéc phong trong co quan, don vi thudc
Quan do1 nhan dan; si quan, ha si quan chuyén nghiép trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan.
+ Nguo1 dang bi truy ciru trach nhiém hinh su; nguoi dé bi két an nhung chua dugc x6a an tich; nguoi dang bi ap dung
bi€n phap x1r Iy hanh chinh dua vao co s¢ gido duc bat budc, co sé cai nghién bat budc.
+ Nguoi mat nang l,uc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su.
* Nguoi dang bi cam hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san theo ban an hay quyét dinh cia Toa an da co6 hi¢u lyc.
2.9. Cian cwr phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Phé san s6 51/2014/QH13 ngay 19 thang 6 nam 2014,
- Pidu 9 Nghi dinh sb 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat
Phé san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san;

- Diéu 4 Thong tu s 224/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia BO Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va
st dung phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghé, hoat dong quan ly, thanh 1y tai san; 1€ phi cap chiing chi hanh nghé quan
tai vién.
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Thanh phan hé so luu

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2.

- Két qua giai quyét TTHC hoac van ban tra loi cua
don vi dbi véi hd so khong dap Gng yéu cu, diéu
kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co).

Phong Hanh chinh Tu phap va B6 tro Tu phap

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 dieu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai
quyét TTHC.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua.

01 nam, sau d6 chuyén hd so dén
kho luu trit cia Sé Tu phap.

Ghi cha: Sta Doi teong thuc hién thu tuc hanh chinh, Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh.
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Mau TP-QTV-04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DE NGHI PANG KY
HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN

VOI TU CACH CA NHAN
Kinh giri: ...
Téntoila: .........oooeil . Nam/Nwt: .............e. Ngay sinh: ...... [
Chimg chi hanh nghé Quan tai vién sb: .................... do B Tu phap cép

ngay: ...... A [eeiin..
Ping ky hanh nghé quin 1y, thanh ly tai sian véi tw cach ca nhan
v6i cac ndi dung sau day:

1. HO V& t&n (ghi BANG CRIF i HOQY: ....oovvveeveeeeveeeeeeeesereseees s
TEN ZIA0 AICH (MU CO): .ottt eeee et
DPiénthoai: .......coovviiiiiii Fax: oo
EMAIL: oo s
Chirng minh nhan dan/H6 chiéu sd: ..............coceeee... Ngay cap: .../ ..../.....
INOT CAP? ettt et ee ettt e e srene et en st sss st ansne et

Noi dang k¥ ho Khau thUONE trT: ...c.oo.veeeeeieiiee e

2. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh cta Luat Phé san.

T6i xin cam doan nghiém chinh tuan tha phap luat va thuc hién day du cac nghia
vu do phép luat quy dinh.

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...
Ky, ghi ro ho tén
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Mau TP-QTV-06

SO TU PHAP TINH, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO TRUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THUQC TRUNG UONG  eeeeeeees
DANH SACH

QUAN TAI VIEN, DOANH NGHIEP HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN

I. QUAN TAI VIEN HANH NGHE VOI TU CACH CA NHAN

Chirng chi hanh
< nghé Quan tai . I . A ain
TT|  Hovatén Nam vien Dia chi giao dich, s0 dign | p; o
: sinh O thoai, fax, email
(Ghi ro so, ngay :
cdp)
1
2
II. DOANH NGHIEP HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
Giiy chirng HO ’ tf' 1, nam smthuan
NN , . . .. | tai vién hanh nghé trong
A nhan dang ky |Dia chi tru so, ‘A
Tén doanh oA F . doanh nghiép Lo
TT oA doanh nghi¢p | so dién thoai, C ooz 2 .| Ghichu
nghiép (Ghi 16 56, ngay | fax, email (Ghi 16 50, ngay cap ching
YN ’ ' chi hanh nghé Quan tai
cdp) >
Vvién)
1
2
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3. Thay doi théng tin ding ky hanh nghé ciia doanh nghiép quan Iy, thanh Iy tai sin.
3.1. Trinh tw, cach thiic, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

T Trinh tw Céch thikc thue hign Thai gian
thuc hién 7 7 giai quyét
Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay thay doi tén, dia chi tru so, van phong
dai giién, chi nhanh, nguoi dai dién theo phap ludt, danh sach Quan tai vién hdn’h
- ] ggh; trohng doa};’h ng}lzzephquaizi by, thar}zlh Z% talhsan doanh nghiép phai guri ho so den | Sang: tir 07gies dén 11 gier 30
Buéc 1 Nop ho so thu tuc | So Tuwr phap noi doanh nghiép dang ky hanh nghé ohii
hanh chinh Hé so ndp qua cdc cach thirc sau:  Chidu: tir 13 | 30 dén 17
a) Trung tam hanh chinh cong tinh Bong Thap (S0 85, dudng Nguyén Hug, phuong 1, thanh 5 gﬁé clgc 0 gao am \iiéc
phé Cao Lanh, tinh Ddng Thép). g gay ¥
b) Hoac thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
Cong chuc tiep nhan xem Xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so: i
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac, cong chac tiep nhan ho so phai 2
. X A 12 e tiAr A - NV x Chuyén ngay
hudng dan to chaic bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau ha
' A oA A A A2 S thiAm kA 0 so trong ngay lam viéc
Tiep nhan va Phicu yéu cau bo sung, hoan thién hé so. ) ‘ hodic vao dau gio ngdy lam
Buérc 2 chuyén ho so tha | - Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiep nhan ho so phai néu ré ly do theo glo ngay
N P x By SN S Lo 1A V|ect|ep theo di véi truong
tuc hanh chinh | mau Phiéu tir choi giai quyet ho so TTHC.
: : : 2 ) hop tiép nhan sau 15 gio
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng chic tiep nhan ho so ldp hAng N
Gidy bién nhdn hé so va hen ngay tra két qud, sau dé chuyén ho so cho bé phdn g ngay.
chuyén mén dé gidi quyét.
Sau khi nhan ho so tir Bo phan tiep nhan va tra ket qua, cong chire dugc giao xu ly xem xét, 03 noay [am vide. rone di
tham dinh hd so, trinh phé duyét két qua gii quyét TTHC: Gay lamVIec, trong
1. Tiép nhan ho so. 0,5 ngay
oo .| 2. Gial quyét hd so: 25ngay
Buéc 3 t?l'ca;]gr‘fzecthﬁ,t‘]‘;l + Chuy@n vién. 1 ngay
: + Lanh dao bé phan chuyén mon. 0,5 ngay
+ Lanh dao So. 05 ngay
+ Van thu. 05 ngay
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Trong truong hop, hé so qua tham tra, tham dinh thdy chwa du diéu kién gidi quyét,
So Tu phdp c6 van ban thdng bao tra lgi ho so (théng qua B¢ phan Mgt cia) va néu
rd 1y do tra lai ho so hogc ngi dung can bé sung theo mau Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so.

Buwoc 4

Tra két qua giai
guyet thi tuc
hanh chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir
thuc hién:

- Théng béo cho t6 chic biét trudc qua tin nhan, thu dién tw, dién thoai hoic qua
mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén cho phép dbi véi hd so giai quyét TTHC trude
thoi han quy dinh.

- T6 chac nhan két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh nhan két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra Glay tiép nhan hd so va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sé
va trao két qua.

- Truong hop té chic nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6) thi dang
ky theo huéng dan cua buu dién.

- Sang: tir 07gio dén 11 gio 30
phut.
- Chiéu: tir 13 gio 30 dén 17
gio cua cac ngay lam viéc.

3.2. Thanh phén, s6 lwong hd so.

a) Thanh phan hé so. Van ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.
b) S0 lwgng ho so: 01 bo. 7
3.3. Doi twgng thwe hién thia tuc hanh chinh: T6 chuec.

3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: So Tu phéap.

3.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thay doi thong tin vé tén, dia chi tru sé, vin phong dai dién, chi nhdnh,
ngueoi dai dién theo phdp ludt, danh sach Quan tdi vién hanh nghé trong doanh nghiép trong danh sich Qudn tai vién, doanh
nghiép hanh nghé qudn 1y, thanh Iy i san.

3.6. L¢ phi: Khong

3.7. Tén miu don, miu to khai: Khong

3.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc: Khong

3.9. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
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- Luat Pha san s6 51/2014/QH13 ngay 19 thang 6 nam 2014.
- Piéu 11, Piéu 12, Bidu 15 Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
sO diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

3.10. Luu ho so (ISO)
Thanh phan hé so luu Bo phan lwu trir Thaoi gian luu

- Nl}u muc 3.2. ’
- Két qua giai quyet TTHC hoac van ban tra loi ciaa

don vi doi véi ho so khong dap tng yéu cau, dicu Phong Hanh chinh Tu phép va B tro Tu phép

kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co). 01 nam, sau d6 chuyén
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb hd so dén kho Iuu trit
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, cua So Tu phap.
Chu nhiém Vin phong Chinh pha quy dinh chi tiét mot

s6 dieu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé B6 phan tiép nhan va tra két qua.

61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc
hién co che mot cura, mot cua lign thong trong giai
quyet TTHC.
Ghi cha: Sira doi tén TTHC; Trinh tu, cach thic, thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh; thanh phcfn ho so, két quda TTHC; tén mau
don; yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC theo Quyét dinh sé: 1725/0P-BTP ngay 10 thang 8 nam 2020 ciia B¢ trucng BG Tu phdp.




4. Piang ky hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san d6i véi doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san.
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4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC).

Céach thirc thuc hién

Trinh tyw Thoi gian
TT iai quyé
thuc hién giai quyét
Buéc 1 | Nop hod so thii tuc | Doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai sin c6 du diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Diéu 13
hanh chinh cua Luft Pha san, sau khi duge cap Giay ching nhén déng ky doanh nghiép thyc hién
dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san v&i S& Tu tinh, thanh phd truc thude
Trung wong noi doanh nghiép co tru sé.
Ho so dang ky ndp qua céac cach thu? sau: ’ ) - SAng: tir 07gicr dén 11 gior 30
a) Trung tam hanh chinh cong tinh Bong Thap (S6 85, duong Nguyen Hug, phuong 1, thanh pht.
pho Cao Lanh, tinh Bong Thép). - Chiéu: tir 13 gio 30 den 17
b) Hoac thdng qua dich vu buu chinh cong ich. gidr caa cac ngay lam vige.
¢) Hogc qua Cong dich vu cdng Tinh (dichvucong.dongthap.gov.vn), Céng dich vu
cdng Quoc gia (dichvucong.gov.vn)
Buéc 2 Tiép nhanva | Cong chic tiép nhan xem xét, kiém tra tinh chinh xac, dy du cua ho so: . Chuyénngay
chuyén hb so thii . . y . . ho so trong ngay lam viéc
tue hanh chinh | - Truong hqp ho so chua ddy du, chua chinh xéc, cong chic tiep nhan ho so phai | hoac vao dau gio ngay lam
uc hanh chin huéng dan to ch}’rc bo sung, hoan th‘ién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau | viéc tiép theo ddi voi truong
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. hop tiép nhan sau 15 gio
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc tiép nhan hd so phai néu rd Iy do theo hang ngay.
mau Phiéu tir choi giai quyet ho so TTHC.
- Truong hop hd SO day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép nhan hd so lap
Giay bién nhan ho so déng ky hanh ngh€ quan ly, thanh Iy tai san cua doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai san va hen ngay tra ket qua, sau do chuyen ho so cho by phan
chuyén mon d¢ giai quyet.
Buéc 3 Giai quyét thi Sau khi nhan ho so tir B phan tiep nhan va tra két qua (giay hoac dién tir), cong chirc dugc | 07 ngay lam viéc, trong do:

giao xur ly xem xét, tham dinh hd so, trinh phé duyét két qua giai quyét TTHC:




tuc hanh chinh
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1. Tiép nhan ho so.
2. Giai quyét ho so:

+ Chuyén vién.

+ Lanh dao bg phan chuyén mon.

+ Lanh dao So.

+ Van thuw.
Trong trudng hop, hd so qua tham tra, tham dinh thiy chua du diéu kién giai quyét,
S& Tu phap c6 van ban thdng bao tra lai hd so (thong qua B phan Mot cura) va néu ré
ly do tra lai hd so hoac noi dung can b sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so.

0,5 ngay
6,5 ngay
4 ngay
1ngay
1ngay
0,5 ngay

Buwoc 4

Tré két qua giai
guyet thi tuc
hanh chinh

Coéng chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tur
thuc hién:

- Théng béo cho t chic biét trudc qua tin nhin, thu dién tu, dién thoai hoic qua
mang xa hoi duoc cip c6 tham quyén cho phép ddi véi hd so giai quyét TTHC trude
thoi han quy dinh.

- T6 chac nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh nhan két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra Glay tiép nhan hd so va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sé
va trao két qua.

- Trudng hop to chic nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ichthi ding ky theo
hudéng dan caa buu dién.

- Truong hop nop hd so truc tuyén mie d6 4, td chirc nhan két qua, chuyén phi, 1& phi
theo huéng dan trén cong DVC caa Tinh, cong DVC quéc gia.

- Sang: tir 07gio dén 11 gio 30
phut.
- Chiéu: tir 13 gio 30 dén 17
gio cua cac ngay lam viéc.

4.2. Thanh phan, s6 lwong hd so.

a) Thanh phan hé so'

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quadn Iy, thanh Iy tdi san.

- Ban chup Gidy ching nhdn dang ky doanh nghiép.

- Ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai vién ciia thanh vién hop danh, Téng gidm doc hodc Giam doc ciia cong ty hop danh quy dinh tai
Diém a Khoan 2 Dieu 13 cua Ludt Phad san, ban chup ching chi hanh nghé Quan tai vién cua nhitng nguoi khac hanh nghé quan ly, thanh ly tai san
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trong céng ty hop danh (néu cé); ban chup chitng chi hanh nghé Quan tai vién ciia chii doanh nghiép tw nhan quy dinh tai Piém b Khoan 2 Piéu 13
ciia Ludt Phd san; ban chup chitng chi hanh nghé Quan tai vién ciia nhitng nguoi khdc hanh nghé qudn 1y, thanh Iy tai san trong doanh nghiép tw nhdn
(néu co).

Trong truong hop can thiét, doanh nghiép dé nghi dang ky hanh ng. ghé quadn 1y, thanh Iy tai san nép Phiéu 1y lich tu phap cua Tong gidm doc
hodc Gidm doc cua cong ty hop danh quy dinh tai Piém a Khodn 2 Piéu 13 ciia Ludt Phd san; ban chup chitng chi hanh nghé Qudan tdi vién ciia nhiing
ngueoi khéac hanh nghé quan Ly, thanh Iy tai san trong cong ty hop danh (néu c6); ban chup chirng chi hanh nghé Quan tai vién ciia chii doanh nghiép
tw nhdn quy dinh tai Piém b Khodn 2 Diéu 13 ciia Ludt Pha san; ban chup chirng chi hanh nghé Quan tai vién ciia nhitng nguoi khdac hanh nghé quan
ly, thanh Iy tql san trong‘doanh nghiép tw nhan theo yéu cau ciia S6 Tw phdp.

b) o lwong ho so: 01 bo.

4.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chc.

4.4, Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

4.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

OQuyét dinh ghi tén doanh nghiép vio danh sdch Quadn tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

Danh sdach quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y thanh 1y tai san (mau TP-QTV-06) ban hanh kém theo Nghi
dinh so 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu.

4.6. Lé phi: 500.000 (Nam tram nghin dong)/ho so.

4.7. Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san cua doanh nghiép quan 1y,
thanh 1y tai sdn (mau TP-QTV-05) ban hanh kém theo Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thdng 02 nam 2015 cua Chinh phu.

4.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc: Khong co.
4.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Phé san s6 51/2014/QH13 ngay 19 thang 6 nim 2014,
- Piéu 11, B‘iéu 12 Nghi dinh s6 22/201 5/ND-CP ngiy 16/02/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Luat Phé san v€ Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

- Thong tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung
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phi tham dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé, hoat dong quéan 1y, thanh 1y tai san; 1& phi cap ching chi hanh nghé quan tai vién.

4.10. Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hé so lru Bo phén luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2.

- Két qua giai quyét TTHC hoac van ban tra loi cua
don vi d6i véi ho so khéng dap tng yéu cau, diéu )
kién. Phong Hanh chinh Tu phap va Bo trg Tu phap
- H6 so tham dinh (néu co).
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co). 01 nam, sau d6 chuyén hd so
dén kho Iuu trit cia Sé Tu

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb ohép
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, '
Chu nhiém Vin phong Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 dieu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé B6 phan tiép nhan va tra két qua.
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cra, mot cira lién thdng trong giai
quyét TTHC.

Ghi cha: Sira déi theo, thanh phdn ho so, két qud thwe hién thii tuc hanh chinh, cdc diéu kién theo Quyét dinh sé: 1725/0D-
BTP ngay 10 thang 8 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tu phap.
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mdu TP-QTV-05
TEN DOANH NGHIEP QUAN LY, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH LY TAI SAN Doc lap - Tu do - Hanh phiic
GIAY PE NGHI

DPANG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN CUA DOANH
NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN

Kinh glri: ...

1. Tén goi day dii ctia doanh NhidP: .........c.ccvvvvvvicieceee e
TEN G120 AICH: ..o
2.D0a ChE U SOT ..o s

Diénthoai: .....ccooviiiiiii FaX: o
EMAIL e

WV BDSTEE: e s
Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh ly tai sin véi cac ndi dung sau day:

1. Tén doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san (tén goi ghi bang chit in hoa):

TN IA0 AICH (MU CO): .ottt et en s
TEN VIt tAL (NEU CO): oottt st en et
TEN tENEG AN (MU CO): oottt st er s s

2. Chu doanh nghiép tu nhan dbi v6i doanh nghiép tu nhan quan 1y, thanh 1y tai
san:

Hovatén: ..., Nam/Nir.......... Ngay sinh: ...... [ inl.
Chirng minh nhan dan s6: ............coeevvieeeinn.... Ngdy cap: coceoid v ...

INOT CAP ettt se et e s st en st et eneneeseneneen e
Noi dang ky ho Khau thudmg trls ....co.veeeeececeeeeeeeee et
ChO & NIEI DAY vttt st ettt en e se e
Chirng chi hanh nghé Quan tai viénsb: ..................... Ngay cp ..../.../......

3. Thanh vién hop danh, Tong giam ddc hodc Giam déc 1a Quan tai vién ddi véi
cong ty hop danh quan 1y, thanh 1y tai san:

a)Hovatén: ......................l. Nam/Nir: ...... Ngay sinh: ..../..../.........
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Chtrng minh nhan dan sd: .................ccocouun.ld Ngay cap: ....... [eviidivoininnn,

INOT CAP: oottt e eee et se st n e ene et nean e
Noi dang kY ho Khau thuong tri: .......o.c.ooueeieeeeeeee et e en e
ChO & NIEN DAY ...ttt e enennase e enreeas
Chtng chi hanh nghé Quan tai viénsb: ................... Ngay cap ..../... o

b)Hovatén: ............oooeviiiiinn..n Nanm/Ni: ...... Ngay sinh: ..../..../.........

Chirng minh nhan dan s6: ...............cccoeee... Ngay cap: ....... [oviid oo,

INOT CAP? vttt ettt s e eees et an e et ess st ansne et
Noi dang k¥ ho Khau thUONE trT: ......ov.veeveeeceeeee st
ChO & NIEN DAY ..t e erer s et et sa st enan e
Chimg chi hanh nghé Quan tai viénsb: ..................... Ngay cap ..../... c.......
C)Hovatén: .............ooviiiiiiiinn.. Nam/Nir: ...... Ngay sinh: ..../..../........
Chirg minh nhan dan s6: ...............ccoeeuuee... Ngay cp: ....... Y S

INOT CAP? et ettt et ee ettt s e e s seetansne et sss st an st
Noi dang k¥ ho Khau thuOng tri: .....cvcveeeeeeeeeeeieee st
ChO & NIEN DAY ottt ettt sttt st e s se et ee et esnas
Chirg chi hanh nghé Quan tai vién sd: ..................... Ngdy cip .../,

4. Danh sach nhiing ngudi hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san khac trong doanh
nghi¢p tu nhan, cong ty hop danh (néu co):

Chirng chi hanh nghé
Stt Ho tén Nam sinh Quan tai vién
(ghi ro so, ngay cap)

Dia chi, so dién
thoai lién hé

5. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luat Pha san.
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T6i/chung ti xin cam doan nghiém chinh tuan thi phap luat va thuc hién day du
cac nghia vu do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...
Ky, ghi ro ho tén, dong dau
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Mau TP-QTV-06

SO TU PHAP TINH, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO TRUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THUQC TRUNG UONG  eeeeeeees
DANH SACH

QUAN TAI VIEN, DOANH NGHIEP HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN

I. QUAN TAI VIEN HANH NGHE VOI TU CACH CA NHAN

Chirng chi hanh
< nghé Quan tai . I . A ain
TT|  Hovatén Nam vien Dia chi giao dich, s0 dign | p; o
: sinh O thoai, fax, email
(Ghi ro so, ngay :
cdp)
1
2
II. DOANH NGHIEP HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
Gidy chirng HO ’ tf' 1, nam smh}Quan
NN , . . .. | tai vién hanh nghé trong
A nhan dang ky |Dia chi tru so, ‘A
Tén doanh oA F . doanh nghiép Lo
TT oA doanh nghi¢p | so dién thoai, R .| Ghichu
nghiép (Ghi 16 56, ngay | fax, email (Ghi 6 so, ngay cap ching
YN ’ ' chi hanh nghé Quan tai
cdp) >
Vvién)
1
2




1011

5. Thay déi thong tin ding ky hanh nghé ciia Qudn tai vién
5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT Trinh tw Céach thirc thuc hién Thoi gian
thuc hién giai quyét
Khi ¢6 thay doi vé dia chi giao dich trong 7h0A‘ so dang ky hanh nghé qudn 1y, thanh
Iy tai san thi trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay thay doi, Quan tai vién hanh
nghe VOi tw cdch cd nhan givi van ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh )
nghé quan Iy, thanh Iy tai san qua dwong bwu dién hodc truc tiép dén So Tuw phap | - Sang: tur 07 gio dén 11 gio
Buéc 1 Noép ho so tha tuc | 77k, thanh phé triec thuée Trung wong noi Qudn tdi vién dang ky hanh nghé. 30 phat;
wocC Sl P * A ] .
hanh chinh Hé so dang ky nép qua cdc cdach thirc sau: - Chieu: tir 13 gio 30 den 17
a) Trung tm hanh chinh cdng tinh Dong Thap (s6 85 dwong Nguyén Hug, gicr cua cac ngay lam vice.
Phuong 1, thanh pho Cao Lénh, tinh Bong Thap).
b) Hoac thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
Cong chic tiép nhan xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day dua cua hd so:
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéc, cong chuc tiép nhan ho so phai
huéng dan ca nhan, to chic bo sung, hoan thign ho so theo quy dinh vanéu rd Iy | - Chuyén ngay hé so trong
Tiép nhan va do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. ngay lam viéc hoic vao dau
Bugc 2 chuyén ho so thi | _ Trudng hop tir chdi nhan hd so, cdng chic tiép nhan hd so phai néu rd 1y do gio ngay lam viéc tiep theo
tuc hanh chinh | th04 may Phiu tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh. hCIO' Vol igm_”‘ghhf-’p tiep
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng chirc tiép nhan ho so nhanh satl 15 glohang ngay.
lap Giay bién nhan ho so Thay doi thong tin déng ky hanh nghe cua Quan tai vién
va hen tra két qua, sau d6 chuyén ho so cho bo phan chuyén mon dé giai quyet.
Sau khi nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua, cong chirc duoc giao xit
Budc 3 Giai quyét thii tuc ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh | 03 ngay lam viéc, trong do
wo'C " | chinh:

hanh chinh

1.Tiép nhan hd so

0,5 ngay
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2. Giam quyét ho so, trong d6 2,5 ngay
+ Chuyén vién 01 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mén 0,5 ngay
+ Lanh dao So 0,5 ngay
+ Van thu 0,5 ngay

Tré két qua giai
Buwdrc 4 guyet thia tuc hanh
chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo dai hd so va phan mém dién
tr thuc hién:

- Théng bao cho c& nhan, t6 chuc biét trudc qua tin nhan, thu dién ta, dién thoai
hoac qua mang xa hoi dugc cap ¢6 tham quyén cho phép doi véi ho so giai quyet
tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan, t6 chtc nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két
qua). Cong chuc tra két qua kiém tra Gidy tiép nhan hd so va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua qua dich vy buu chinh ¢dng ich (néu c6) thi dang ky
theo hudng dan caa buu dién.

- Séng: tir 07 gio dén 11 gio
30 phut;
- Chiéu: tir 13 gid 30 dén
17 gio cua cac ngay lam
Viéc.

5.2. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so

Vin ban dé nghi diéu chinh théng tin dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

5.3. hién Poi twong thue thii tuc hanh chinh: Ca nhan.
5.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: So Tu phap.
5.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Thay déi théng tin vé dia chi giao dich ciia Qudn tdai vién trong danh sach Quan tdi vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y,
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thanh ly tai san.

5.6. L¢ phi: Khong.

5.7. Tén mau don, miu to khai: Khong

5.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc: Khong.

5.9. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Phé san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Dicu 15 Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s0 diéu cta Luat
Pha san v€ Quadn tai vién va hanh ngh¢ quan 1y, thanh 1y tai san.

5.10. Luu hd so (ISO)

Thanh phén hd so lru B¢ phan Thoi gian luu
luu trir
- Nhu muc 5.2;
- Két qué gidi quyét TTHC hodc Vén ban tré 16i cta don q
vi do1 v6i ho so khong dap tmg yéu cau, dicu kién. Phong Hanh chinh Tu phép va Bo6 trg Tu phap

- H6 so tham dinh (néu co6)
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu %)
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truodng,
Chu nhiém Vian phong Chinh phii quy dinh chi tiét mot
s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh 50 B6 phan tiép nhan va tra két qua
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctua Chinh phu ve thue
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

Sau 01 ndm chuyén hd
so dén kho Iuu trir cua
SO Tu phap

Ghi chl: Sita doi cdch thire thwe hién, thoi gian gidi quyét, thanh phan ho so, doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh, két
qua thuc hién thu tuc hanh chinh.



