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2. Tha tuc dang ky tham gia trg giup phap ly

2.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

T

Trinh tu thuc hién

Ciach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Budce 1

Nop hd so tha tuc hanh
chinh:

1. Nop truc tiép tai Trung tdm Tro gitp phap ly nha nudc tinh
Dbong Thap, dia chi: S6 08 V6 Truong Toan, phuong 1, thanh pho
Cao Lanh, tinh Bong Thap.

2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tu 07 gio dén 11 gio 30
phut; chiéu: tur 13 gio 30 dén 17
€10 cua cac ngay lam vigc.

Buwoec 2

Tiép nhian va chuyén ho so
thi tuc hanh chinh

Déi voi hd so duge ndp truc tiép tai Trung tAm hodc thdng qua dich
vu buu chinh cong ich, vién chuc tiép nhan hd so tai Trung tam
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so dang ky tham
gia tro gitip phap 1y; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat
Vao co s¢ dir liéu cua phén mém mot cira dién tir cua tinh.

- Truong hop hd so chwa ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh,
vién chire tiép nhan hd so phai hudng dan ca nhén bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thi¢n hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, vién chic tiép nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phi€u tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh

chinh.

- Truong hop ho so dﬁy du, chinh xdc theo quy dinh, vién chuc tiép
nhan ho so va 1ap Gidy ti€p nhan ho so va hen ngay tra két qua;
dong thoi, chuyén cho S& Tu phap dé gidi quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so trong ngay
lam viéc hodc vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gid hang
ngay.

Buoc 3

Giai quyét thii tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh, vién chac xi Iy xem xét,
tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua gidi quyét tha tuc hanh

07 ngay, trong do:
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T Trinh tu thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét

chinh:

1. Tiép nhan ho so 01 ngay

2. Giai quyét ho so, trong do: 06 ngay

- Chuyén vién Nghiép vu 1 ngay

- Lanh dao Trung tam 1 ngay

- Van phong So Tu phap 1 ngay

- Lanh dao So Tw phap 02 ngay

- Van thu 01 ngay

a) Doi voi hd so ndp truc tiép: Vién chuc tiép nhan va tra két qua

nhap vao s6 theo doi ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho ca nhdn biét trudc qua tin nhin, thu dién to, dién

thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phep doi

vo1 ho so trude thoi han quy dinh. _ Sél’lgl tr 07 glb’ dén 11 gl()’ 30
Buéc 4 Tra két qua giai quyét thii tuc | - C4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, pht;

hanh chinh

dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh
giay hen tra két qua).

- Vién chutc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

b) Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu dién) (néu co)

- Chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gio
cua céc ngay lam viéc.

2.2. Thanh phén, s6 lwgng ho so
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a) Thanh phan hé so

- Pon dé nghi tham gia tro gitip phap 1y theo miu ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ciia Bo
Tu phap (Mau TP-TGPL-01);

- Danh sach luat su, tu van vién phép luat du diéu kién thuc hién tro giup phap 1y theo mau ban hanh kém theo Thong tu s6
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia B& Tu phap (Mau TP-TGPL-02);

- Ban sao thé luat su, thé tu van vién phap luat.

b) S6 lwong hé so: 01 bd

2.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chiic hanh nghé luat su, to chirc tu van phap luat c6 du diéu kién ding ky
tham gia trg giap phép ly theo quy dinh cua Luat Trg giap phap 1y.

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Pong Thap.

2.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky tham gia tro giGp phép 1y.

2.6. Phi, 1€ phi: Khong

2.7. Tén miu don, mau to khai:

- Pon dé nghi tham gia trg gitp phap 1y theo miu ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo
truong Bo Tu phap (Mau TP-TGPL-01);

- Danh sach luat su, tu vin vién phép luat du diéu kién thuc hién trg gitip phap 1y theo mAu ban hanh kém theo Thong tu sd
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia B truéng Bo Tu phap (Mau TP-TGPL-02).

2.8. Yéu cau diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

T chiic hanh nghé luat su, t6 chiic tu van phap luét co du diéu kién diang ky tham gia trg gitip phap 1y theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 15 cua Luat Trg gitp phéap ly. Cu thé:

- T6 chirc hanh nghé luét su c6 du diéu kién sau: C6 linh vuc dang ky hoat ddng phu hop véi linh vuc tro gitp phap 1y theo

quy dinh cua Ludt trg gitip phap 1y; ¢6 co so vat chét phu hop véi hoat dong trg giup phap ly; khong dang trong thoi gian thi hanh
quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong hoat dong hanh nghé luat su, tu van phéap luat.

- T6 chirc tuw van phap luat ¢ du didu kién sau: Co linh vyc dang ky hoat dong phu hop voi linh vye tro gitp phap ly theo
quy dinh cua Luat trg giup phap ly; c6 co so vat chat phu hgp véi hoat dong trg gitip phap 1y; khong dang trong thoi gian thi hanh
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quyét dinh xr phat vi pham hanh chinh trong hoat dong hanh nghé luat su, tu vin phap luat; va c6 it nhat 01 tu van vién phap luat
c¢6 02 ndm kinh nghiém tu vin phap luat trd 1én hodc 01 ludt su lam viéc thudng xuyén tai to chirc.

2.9. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- biéu 15 Luat Tro gitp phap 1y nim 2017;

- Piéu 19 Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia Bo6 Tu phap Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro giap

phap 1y va huéng din gidy to trong hoat dong TGPL;
2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so lru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi cua don vi dbi v6i hod
so khong dap tmg yéu cau, diéu kién.

- Ho so thim dinh (néu co).

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Chuyén vién Nghiép vu

CAac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cta Bo truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pht vé thuc hién co ché
mdt cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh,

Bd phan tiép nhan va tra
két qua

Tir 01 nam, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cia Trung
tam

*Ghi cha: Stra d6i noi tiép nhan hd so: S6 08 V& Trudng Toan, phudng 1, thanh phd Cao Lanh, tinh Dong Thap
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd) ....c.c.ovvvevevceeeieeceeeeeee e,

1. T6 chirc ding ky tham gia tro gitip phap Iy (tén goi ddy dii ghi bang chit in hoa): .................
TN GIA0 QICH (EU CO): oot

2. Quyét dinh thanh IAp 0 ..........ccccoevvrverrnnnn. 0 [0 TSR

................................................................... CAP DAY ooeeevveeeeieseeee e
3. Gidy ding ky hoat dong s0: ...........c..ccccoouene.. O i

................................................................ CAP DAY 1.veevvveeeeeteeeeee e eee e
4. Pai dién theo phap luit ciia td chirc ding ky tham gia tre gitup phap ly:

HOQ VA LEN (CATE i1 HOG): ...t
Chirc danh: ...,
Dién thoai: ...cccvvvvvvieiiies S G Email: .oooooooiiiiiiiiiii,
5. Pang ky tham gia trg giup phap ly véi ndi dung nhw sau:

.............. , NQAy...... thang...... nam.........
Dai dién theo phap luét cia té chirc diing ky
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH LUAT SU, TU VAN VIEN PHAP LUAT PU PIEU KIEN THUC HIEN

TRQ GIUP PHAP LY
Stt| Ho Ngay, Chirc danh | S6 dién thoai | S6 nim kinh nghi¢m tw
va thang, (Lut sw hoiic | /Email lién van phap luit cia tu
tén | nam sinh tw van vién hé van vién phap luit
phap luat)
1
2
3
4
.............. , ngay...... thang...... nam.........

Pai dién theo phap luit ciia té chirc ding ky

(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)




