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3. Thii tuc lwa chon, ky hop dong véi Ludt sw

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh ty thye hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét
1. Nop truc tiép tai Trung tdm Tro gitip phap 1y nha nude tinh Pong Thap, | Séang: tir 07 gio dén 11 gio
Buge1 |NOP hé so thi tyc hanh | dia chi: S6 08 V& Truong Toan, phuong 1, thanh phd Cao Lanh, tinh Dong | 30 phit; chiéu: tir 13 gi¢ 30
chinh: Thép. deén 17 gio cua cac ngay lam
2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. vigc.
Dbi v6i ho so duoc ndp truc tiép tai Trung tm hoac théng qua dich vu buu
chinh ¢dng ich, vién chuc tiép nhan ho so tai Trung tam xem xét, kiem tra
tinh chinh xac, day du cua ho so hra chon, ky hop dong véi Luat su; quet
(scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua phan mém
mot cira dién tir cua tinh. Chuyén ngay ho so trong
< Al s 2 1A - Truong hop hd so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, vién chic | ngay lam viéc hoic vao dau
Bugc2 | LIP nhan va chuyén h so tiép nhan ho so phai huéng dan ca nhan b sung, hoan thién hd so theo quy | gio ngay lam viéc tiép theo
thu tuc hanh chinh . NP x LA 2 s Y Ki o re s Y A
: dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. doi vai truong hop tieép nhan
- Truong hop tir chdi nhan hd so, vién chic tiép nhan hd so phai néu rd ly sau 15 gio hang ngay.
do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh.
- Truong hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, vién chic tiép nhan hd
so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén
cho chuyén vién Nghiép vu dé giai quyét theo quy trinh.
S?u khi nhan ho so thu tuc hanh chinh2 vién chirc xur ly xem xét, tham dinh 10 neav. trone do:
ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: g4y, & co:
1. Tiép nhan ho so 01 ngay
P . . 2. Giai quyét ho so, trong do: 09 ngay
Buée 3 Ghl? lhq“yet thu tyc hanh ) Chuyén vién 01 ngay
chin - Phong Hanh chinh - Téng hop 02 ngay
- Chuyén vién Nghiép vu 02 ngay
- Lanh dao Trung tam 02 ngay
- Van thu 02 ngay
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TT Trinh tu thuc hién

Cach thire thue hién

Thoi gian giai quyét

Tra két qua giai quyét tha

Buée 4 tuc hanh chinh

a) D4i véi ho so ndp tryc tiép: Vién chic tiép nhan va tra két qua nhap vao
s6 theo ddi hd so va phan mém dién tar thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién to, dién thoai
hoac qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép dbi véi hd so
trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh giay hen
tra két qua).

- Vién chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két
qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

b) Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang
Ky theo huéng dan caa Buu dién) (néu cd)

- Sang: tir 07 gio dén 11 gio
30 phat;

- Chiéu: tir 13 gio 30 dén 17
gio cua cac ngay lam viéc.

3.2. Thanh phan, so lwong ho so

a) Thanh phd‘n hé so

- Gidy dé nghi tham gia lya chon ky hop ddng thuc hién tro giup phap ly, trong d6 c6 néu 16 viéc dap mg cac diéu kién
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Luét Tro giip phap 1y va gioi thiéu vé qua trinh hanh nghé cta ludt su, vu viéc tham gia t6
tung; kinh nghiém tham gia trg giup phap 1y (néu co);

- Ban sao thé Luat su;

- Céc tai liéu khac theo thong bao lua chon luat su (néu co).

b) 6 lwong hé so: 01 bd

3.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Luat su tham gia Iya chon ky hop dong thuc hién trg giup phap 1y voi

Trung tam.

3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tam Trg gitip phap 1y nha nudce tinh DPong Thap.
3.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Hop dong thuc hién tro gitp phap 1y gitra Trung tdm va ludt su.

3.6. Phi, 1¢ phi: Khong

3.7. Tén miu don, miu t& khai: Chua quy dinh
3.8. Yéu cau diéu kién thuc hi¢n thi tuc hanh chinh
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- Luat su ¢6 du didu kién quy dinh tai Khoan 3 Piéu 14 Luat Tro giup phép 1y. Cu thé:

+ Khong dang trong thoi gian thi hanh quyet dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong hoat dong hanh nghe ludt su;

+ Khong bi cAm hanh nghé hoic bi han ché hoat dong nghé nghiép theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén;

+ Khong dang bi truy ctru trach nhi€ém hinh su;

+ Puoc su d@)ng v béng van ban cua té chirc hanh nghé luat su noi luat su dang lam viéc hodc co quan, t6 chirc ma luat su
ky két hop dong lao dong.

- Luat su da thuc hién hanh vi bi nghiém cdm quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 cua Luat Trg gitip phap ly thi khong duoc lya
chon, ky két hop dong thuc hién trg giip phap ly trong thoi gian it nhat 1a 02 nam ké tir ngdy c6 két luan vi pham. Cu thé:

+ Xam pham danh dy, nhan pham, quyén va loi ich hop phap cua nguoi duoc trg gitp phap 1y; phan biét d6i xir nguoi
duogc trg gitip phép 1y;

+ Nhén, doi hoi bat ky mdt khoan tién, loi ich vat chat hodc lgi ich khéc tir ngudi duge tro gitup phap ly; sach nhiéu ngudi
duoc trg gitip phap 1y;

+ Tiét 16 thong tin vé vu viée tro giup phap 1y, vé ngudi duoc tro gitp phap 1y, trir trudng hop ngudi duoc tro gitp phap 1y
ddng ¥ bang van ban hoic luat c6 quy dinh khac;

+ Tur chdi hodc khong tiép tuc thuc hién tro gitp phap 1y, trir trudng hop quy dinh tai Ludt ndy va quy dinh cua phap luat
vé tb tung;

+ Loi dung hoat dong tro gitp phép ly dé truc 1gi, Xam pham quéc phong, an ninh quéc gia, gy mat trat tu, an toan xa hoi,
anh huong x4u dén dao duc xa hoi;

+ Xui giuc, kich dong nguoi dugc trg giap phap 1y cung cép thong tin, tai liéu sai su that, khiéu nai, t6 céo, khoi kién trai
phép luat.

3.9. Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luat Trg gitp phap ly nam 2017;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia BO truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro
giiip phap ly va huong dan glay to trong hoat dong trg gitip phap 1y;

- biéu 1 Théng tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cta Bo truong B Tu phap sta d61, b sung mot sb diéu cua Thong
tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia B truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Tro gitp phéap 1y va
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huéng dan gidy to' trong hoat dong trg' gitip phap ly; Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bo trudong Bo Tu phap

huéng dan mot sé hoat dong nghiép vu tro gitip phap 1y va quan Iy chit luong vu viée trg giup phap 1y.

3.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hogic Vin ban tra 10i ctia don vi d6i voi ho so khong
dap ung yéu cau, di€u kién.

- Ho so tham dinh (néu co).

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co).

Chuyén vién Nghiép vu

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

Bo phén tiép nhan va tra két qua

Ttr 01 ndm, sau d6 chuyén ho so
dén kho luu trir cua Trung tdm




