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5. Thii tuc cip thé cong tac vién tro givip phap ly

5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh ty thyc hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét
1. Trung tdm hanh chinh cong tinh Pong Thap (s6 85 dudng o .y B
, Nop hd so thii tuc hanh | Nguyén Hug, Phuong 1, thanh phd Cao Lanh, tinh Dong Thap). Sang: tlr 07 gi¢ dén 11 gi¢ 30
Budel | 5o, | 2. Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich. phut; chiéu: tir 13 gio 30 dén 17
3. Hoac qua Cong dich vu cong Tinh (dichvucong.dongthap.gov.vn), gio cua cac ngay lam viéc.
Cdng dich vu cong Qudc gia (dichvucong.gov.vn)
Déi vai hd so dugc nop tryuc tiép tai Trung tam hoic théng qua dich
vu buu chinh cong ich, vién chic tiép nhan hé so tai Trung tam
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua hd so cap thé cong tac
vién tro giup phap 1y; quét (scan) va luu trit hd so dién tu, cap nhat
vao co so dir liéu ciia phan mém mot cira dién tir cua tinh.
Pbi vsi hé so dugc nop qua Cong dich vu cong Tinh
(dichvucong.dongthap.gov.vn), Céng dich vu cbng Quéc gia
(dichvucong.gov.vn), cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan | Chuyén ngay hé so trong ngay
] . va tra két qua xem xét kiém tra tinh chinh xac, day du cia hd so va luu | 1am viéc hoic vao dau gio ngay
Buéc 2 | Tiép nhan va chuyén hd so'| try hg so dien to. lam viéc tiép theo ddi véi truong

thi tuc hanh chinh

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
vién chtrc tiep nhan ho so phai hudng dan ca nhan b6 sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phicu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chéi nhan hd so, vién chirc tiép nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh
chinh.

- Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, vién chic tiép
nhan ho so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;

hop tiép nhan sau 15 gid hang
ngay.
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TT Trinh ty thye hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét
dong thoi, chuyén cho So Tu phap dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh, vién chire xir Iy xem xét, ‘ ,
thdm dinh hd so, trinh phé duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh 07 ngay, trong do:
chinh:
1. Tiép nhan ho so 0.5 ngay
2. Giai quyét ho so, trong do: 06 ngay
Buéc3 | Giai quyét thi tuc hanh chinh | - Vién chirc Trung tam 2.5 ngay
- Lanh dao Trung tam 01 ngay
- Phong Hanh chinh Tuw phép va B6 tro T phdp 1.5 ngay
- Lanh dao So Tw phap 01 ngay
- Van thw 0.5 ngay
E‘rahke:]f]':? giai quyet thu tuc | ) 54 vé6i hd so nop tryc tiép: Vién chic tiép nhan va tra két qua
anh chin nhap vao so6 theo d6i ho so va phan mém dién tur thuc hién nhu sau:
- Théng bao cho ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién t, dién , ‘ L .
thoai hodc qua mang X& hdi duoc cép o thim quyén cho phép ddi | - Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30
Bude 4 V6i hd so truéce thoi han quy dinh. phat;

- Cé nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
(xuat trinh giay hen tra ket qua).

- Vién chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.
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TT Trinh ty thye hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét

b) Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién) (néu co)

5.2. Thanh phz‘in, ) lwgng ho so

a) Thanh phan hé so

- Pon d& nghi 1am cong tic vién tro gitp phap 1y theo miu ban hanh kém theo Thong tu s 10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023 ciia B trudong Bo Tu phap sira doi, bo sung mot sé diéu ctia Thong tu sé 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bo
truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Tro gitp phap 1y va hudng dan gidy to trong hoat dong trg gitp phap 1y
va Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia Bo truong Bo Tu phap hudng din mdt sb hoat dong nghiép vu tro giup
phap 1y va quan 1y chit luong vu viée trg gitp phap 1y (Mau TP-TGPL-10);

- Gidy to chtirng minh 13 nguoi da nghi huu theo quy dinh;

- So yéu 1y lich ca nhan c¢6 x4c nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trdn noi cu tra va 02 anh mau chan dung c& 2
cmx 3 cm.

b) 6 lwong hé so: 01 bd

5.3. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Nhitng ngudi da nghi huu, ¢6 nang luc hanh vi dan su déy du, co phém chit dao duc tot, co suc khoe, co nguyén vong thuc
hién tro giup phap 1y co thé tro thanh cong tac vién trg gitp phap 1y, bao gdm: trg gitip vién phap 1y; thim phan, thim tra vién
nganh Toa an; kiém sat vién, kiém tra vién nganh kiém sat; diéu tra vién; chép hanh vién, thim tra vién thi hanh 4n dan su;
chuyén vién 1am cong tac phap luat tai cac co quan nha nudc.

5.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Trung tim trg gitp phap 1y nha nudc tinh Pong Théap lwa chon hd so, trinh
Giam doc S¢ Tu phap xem xét, cap thé cong tac vién trg giup phap 1y.
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5.5. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cip thé cong tac vién trg giup phap 1y cua Giam déc S& Tu phap
tinh BDong Thap.

5.6. Phi, 1€ phi: Khong

5.7. Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi 1am cong tic vién tro gitp phap 1y ban hanh kém theo Thong tu so
10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo trudng Bo Tu phap stra doi, bo sung mot so diu cua Thong tu s6 08/2017/TTBTP
ngay 15/11/2017 cta Bo trudng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Tro giup phap 1y va hudng dan gidy to trong
hoat dong trg gitip phap 1y va Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bo trudng Bo Tu phap hudng din mot s6 hoat
dong nghiép vu tro gitp phap 1y va quan 1y chat lugng vu viée tro giap phap 1y (Mau TP-TGPL-10).

5.8. Yéu cau diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Pap tng du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 24 cua
Luat Tro giap phép 1y.

5.9. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Tro gitip phap Iy nam 2017,

- Nghi dinh sb 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Tro gitip phap 1y ;

- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phii sira d6i, bo sung mot sd diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho khau, sb tam tra giéy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong.

- Diéu 8 Thong tu s 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo Tu phdp Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro gitp
phap 1y va huéng din gidy to trong hoat dong TGPL;

- Diéu 2 Thong tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua B¢ trudng Bo Tu phéap stra doi, bd sung mot s6 diéu cuia Thong
tu s0 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot so di€u cua Luat Tro giup phap ly va
huéng dan gidy to trong hoat dong trg giup phap 1y; Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bo trudng Bo Tu phap
huéng dan mot s6 hoat dong nghiép vu tro gitip phap 1y va quan Iy chat luong vu viéc tro giup phap 1y ;
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- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia Bo truong Bo Tu phap sira d6i, bo sung mot s6 dicu ctia Thong tu sb
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo truéng Bd Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Tro gitp phép 1y va hudng
dan gidy to trong hoat dong trg gitip phap 1y va Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap hudng
dan mot s6 hoat dong nghiép vu trg gitp phap 1y va quan 1y chat lugng vu viée trg giup phap 13.

5.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2;

- Két qua giai quyét TTHC hogic Vén ban tra 10i cua don vi dbi voi hd so khong
dap ung yéu cau, di€u kién.

- Ho so tham dinh (néu co).

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co).

Vién chuc Nghiép vu trung tam

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ctia Bo truong, Chu nhiém Vin phong Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diu va bién phap thi hanh Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra két qua

Ttr 01 ndm, sau d6 chuyén ho so
dén kho luu trir cia don vi

*Ghi cht: Stra d6i mau don, miu to khai cta thii tuc hanh chinh; cin ctr phap 1y Thong tu sd 10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023 ctia Bo truong Bo Tu phap stra ddi, bd sung mot sé diéu ctia Thong tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sd diéu ctia Luat Tro gitp phap 1y va hudng dan gidy to trong hoat dong tro gitip phap 1y
va Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap hudng din mot sé hoat dong nghiép vu tro gitp

phap 1y va quan 1y chat luong vu viéc trg gitp phép 1y.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

................ , ngay ..... thang ..... nam 20....

PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: Trung tAm tro gitip phap ly nha nwéec tinh/thanh phé......
TN t01 LA L et s
Ngay thang nam sinh: ..........c.cccooveiiiiiiiieieeene, Giditinh: .o,
S6 CMND/S6 thé can cude cong dan/S6 dinh danh: .........ocooooovviieeveeeeeeennl
Dia chi thuOng trll: .ooeeeeeeieeeeeeee e e
Dia chi HEN RE: ... e e
Chure danh da ddm nhi¢m trudce khi nghi huu: ...
bién thoai:
Email

Sau khi nghién ctru cic quy dinh cua phép ludt tro giup phap 1y, toi thdy minh cé
du diéu kién va c6 nguyén vong trd thanh cong tic vién trg gitp phap 1y. Dé
nghi Trung tdm tr¢ giap phap 1y nha nudc tinh/thanh
phé .............................. thuc hién cac tha tuc can thiét theo quy dinh dé
Giam dbc S¢ Tu phép tinh, thanh phd .................. cap thé cong tac vién tro
giup phap ly cho toi.
T6i chiu trach nhiém vé nhitng noi dung néu trén va cam doan tuan tha nghiém
phap luat vé trg gitp phap 1y, thuc hién ddy du cac nghia vu va trach nhiém cta
cong tac vién trg giap phép ly theo quy dinh.

NGUOI PE NGHI

(Ky va ghi ro ho tén)
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MAu 6 02-CTV-TGPL

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/TP......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SOTUPHAP = s
...1QD-STP (Pia danh), ngay thang nam 20...
QUYET PINH

Cong nhén va cip thé cong tic vién tro giip phap ly

GIAM DPOC SO TU PHAP
Can cu Luat Tro giup phap 1y ngay 29 thang 6 nam 2006;
Can ctr Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nim 2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mot so di€u cua Luat Tro giap phap 1y;
Cén ctr Nghi dinh §6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 ndm 2012 cua Chinh phu sta
do1, bo sung mot s di€u cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg gitp
phap ly, luat su, tu van phap luat;
Can ctr Thong tu s‘é 07/2012/TT-BTP ngay 30 thang 7 nam 2012 ctua B truéng Bo Tu
phap hudng dan vé cong tac vién trg giup phap 1y cua Trung tam trg gitp phap ly nha
nuoc;

Xét dé nghi ciia Gidm dbc Trung tAm trg gitip phap 1y nha nudc

tinh/thanh phé............... ,

QUYET DPINH:
Piéu 1. Cong nhan éng/ba ...... SRPPPRR la cong tac vién cua Trung tam trg gip
phap ly nha nudce tinh/thanh pho ........................... ké tr ngay...thang....nam.......
ONG/MDA. ... duogc cip Thé cong tac vién theo quyét dinh nay dé thuc

hién tro giup phap ly, co trach nhiém quan ly va sur dung thé theo quy dinh cua phap
luat vé trg giap phéap 1y va Thong tu s6 07/2012/TT-BTP.

Piéu 2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay duoc cp thé cong tac vién, (ba)........... co
trach nhiém dén Trung tAm tro giup phap 1y nha nudc tinh (thanh phd)... (hodc Chi
nhanh) dé ky két hop dong cong tac va thyc hién trg gitp phéap 1y ké tir ngay hop dong
cong tac co hi¢u luc phap luat.

Piéu 3. Giam ddc Trung tam trg' gitip phap ly nha nudce va ong/ba................. chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhén: GIAM BPOC
- Nhu Pidu 3; (KY va ghi 16 ho tén, déng ddu)
- Trung tdm TGPL;
- Luu VT.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dich-vu-phap-ly/nghi-dinh-05-2012-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-dang-ky-giao-dich-bao-dam-134414.aspx
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MAu s6 03-CTV-TGPL
THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
1. Kich thudc: 70mm X 95mm.

2. Dic diém: thé Cong tac vién c6 hai mat dugc ghi héng tiéng Viét, ca hai mat trudc va sau
thé déu c6 in mo hoa van hinh trong dong mau vang nhat, ¢ gitra ¢O biéu tugng tro gilp phap
ly in chim. Noi dung thé nhu sau:

a) Mat trude thé: gdm hai phan:

+ Phia trén bén trai 12 UBND TINH (TP); ngay phia du6i 1a dong chit SO TU PHAP va dong
ké gach ngang phia dudi c6 do dai tir 1/3-1/2 d¢ dai dong chir va dat can doi véi dong chir;

+ Phia trén bén phai 1a Qudc hiéu va dong ké ngang phia dudi c6 do dai bang do dai dong
chit Bdc lap-Tu do-Hanh phuc;

+ Dudi qudc hiéu 1a dong chit THE CONG TAC VIEN TRGQ GIUP PHAP LY mau do;

+ DONg chit: S6 (mau do);

+ Ho tén (cta cong tac vién);

+ Noi cong tac;

+ Dia danh, ngay, thang, nam;

+ GIAM POC;

+ Chir ky, ho va tén Giam ddc S¢ Tu phap tinh (thanh phd) va dau cta So Tu phép tinh (thanh phd);
+ Bén trai 1a anh mau 02cm X 03cm caa cong tac vién co6 dong diu giap lai bang dau ndi cua
So Tu phap ¢ goc dudi bén phai anh;

b) Mat sau:

+ Phia trén 13 dong chir QUY BPINH SU DUNG THE mau do;

+ Phia duéi in ndi dung quy dinh vé sir dung thé cong tac vién.

Noi dung cu thé in trén mat trudc va mat sau cua thé cong tac vién theo mau dinh kém nhu sau:

UBND TINH (TP)........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM QUY PINH SU DUNG THE
SG TU PHAP Dic 1ap - Tu do - Hanh phic

1. Mang thé khi thyuc hién trg giup phap 1y;

2. Xuét trinh thé khi ¢6 yéu ciu ciia ngudi c6 thdm quyén;

[ T 2

3. Cam su dung thé vi muc dich c4 nhan hodc truc loi;

Hotén:i...oooiiii . . .
4. Bao quan, gilr gin thé can than, khong tay xo6a, lam hong, khong cho

NOT CONZ TAC e e e nguoi khac mugn the;

Anh
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA 5. Mit thé phai bao ngay cho co quan c6 thim quyén.
(2x3)

Ciic co quan, t chikc, cd nhin c6 thim quyén cé trach nhi¢m tgo diéu

kién, gitip dé° Cong tdc vién thuc hién nhiém vu.

..., ngay ... thang ... nam 20...

GIAM POC




