UBND TINH DPONG THAP  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

SO TU PHAP DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
86: ML . 1QP-STP Déng Thap, ngay 3lthdnglonam 2019
QUYET PINH

Vé viée cong bb hé thong quan Iy chit lwgng phu hop tiéu chuin
TCVN ISO 9001:2015

GIAM POC SO TU PHAP TiNH PONG THAP

Can cir Quyét dinh s6 19/2014/0D-TTg ngay 05 thdng 3 nim 2014 ciia
Thu tuéng Chinh phi vé viéc dp dung Hé thong quan Iy chat luong theo Tiéu

chudn quoc gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong cua cdc co quan, t6 chirc
thugc hé thong hanh chinh nha nuée;

] Cén cir Quyét dinh ‘Sé’ 44/2015/0D-UBND ngay 09 thdng 9 nam 2015 cia
Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cau té chirc ciia Sé Tuw phap;

Can cie Quyét dinh s6 1670/QD-UBND-HC ngay 30 thdng 12 nim 2019 cia
Chu tich UBND Tinh vé viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét
Quy trinh ngi bg giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Tw phap thugc tham quyén
gidi quyét cua cap tinh, cap huyén, cdp xd trén dia ban tinh Dong Thdp;
Theo dé nghi cuia Ban ISO.
QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b He théng quan Iy chét luong tai S& Tu phép phi hop
tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 (Kém theo Phu lyc 1, Phu luc 2).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Diéu 3. Ban ISO, Truong cac phong chuyén mén, Thu trudng cac don vi
thude S¢& thi thanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- S& Khoa hoc va Cong nghé;
- Luu: VT, Ban ISO.

Lé Thi Hong Phwong




UBND TINH DPONG THAP  CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP DPoc lap — Ty do — Hanh phic

BANG CONGBO
PHAM VI HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG
THEO TIEU CHUAN QUOC GIA TCVN 9001:2015
TAI SO TU PHAP TINH PONG THAP

Cén cir Quyét dinh s§ 1670/QD-UBND-HC ngay 30 thang 12 nim 2019
ctia Cht tich UBND Tinh vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh va phé
duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Tu phép thude
thdm quyén giai quyét ctia cdp tinh, cap huyén, cép xi trén dia ban tinh Ddng
Thap, S¢ Tu phép xac dinh xdy dung va 4p dung Hé thong quan ly chat luong
(HTQLCL) theo tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015 véi pham vi nhu
sau:

I. HTQLCL 4p dung cho céc hoat ddng trong co quan bao gdm: Phong
Hanh chinh Tu phép (17 quy trinh), Phong Bé tro Tu phép (118 quy trinh),
Phong phé bién, gido duc phap luét (02 quy trinh), Trung tam trg gitip phéap ly
nha nuéc (10 quy trinh), Céng chimg ( 15 quy trinh), Vn phong (03 quy trinh).

2. HTQLCL 4p dung cho 17 linh vuc véi 162 tha tuc hanh chinh thé hién
0 Phu luc dinh kém.

3. HTQLCL cua co quan dp dung dap g tit ca céc diéu khoan cua
TCVN ISO 9001 12015 (ngoai trir diéu khoan 8.3 - thi€t ké va phét trién san
phéam, dich vu va diéu khoan 7.1.5 - c4c ngudn luc theo doi va do luong)./.

L& Thi Hong Phuong



Phu luc 1

Z\ ’ ’ 2 ,
HUAUC HANH CHINH AP DUNG TAI SO TU PHAP
NG/ BO PHU H()P TIEU CHUAN TCVN ISO 9001:2015
\z};er dinh sé: M /OD-STP ngay Y ...thang AL nemed, 049
ciia Gidm doc S¢ Tu phdp)

STT | TEN THU TUC/HOAT PONG
I | Linh vue Cong chirng
1 Ping ky tap su hanh nghé cong chimg
Thay d6i noi tap su hanh nghé céng ching sang t6 chirc hanh nghé cong
- ching khac trong cting mdt tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong
Thay d6i noi tap su hanh nghé cong chimg sang té chirc hanh nghé cong
3 chung tai tinh, thanh phé truc thudc Trung uong khac
Piang ky tap su hanh nghé cong ching trudng hop ngudi tap su thay doi
4 |noi tip su sang t6 chic hanh nghé cong ching tai tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong khac
5 Cham durt tap su hanh nghé céng chimg
Ding ky tap su lai hanh nghé cong chimg sau khi chdm dut tdp su hanh
6 nghé cong ching
Tir ch6i hudng dan tap su (truong hop t6 chirc hanh nghé céng ching
7 khéng c6 cong chiing vién khac du diéu kién huéng dan tap su)
Thay ddi cong chimg vién huéng dan tap su (Dbi v6i trudng hop cong
chimg vién huéng dan tap su chét, Iy do sirc khoe hoic 1y do khéch quan
8 khac khéng thé tiép tuc huéng din tap su; cong chimg vién khong thuc
hién day du trach nhiém theo quy dinh) )
Chi dinh mét t6 chic hanh nghé cong ching dé tap su (Truong hop tcj
9 chirc hanh nghé cdng ching nhan tip su tam ngimg hoat déng, chdm du{
hoat dong hodc bi chuyén ddi, giai thé theo quy dinh)
10 | Pangky tham du kiém tra két qua tap sw hanh nghé cong chimng
11 |Péangky hanh nghé va cap Thé cong chimg vién
12 Cép lai Thé c6ng chimg vién
13 | X6a ding ky hanh nghé ctia cong ching vién
14 | Thanh lap Van phong cong ching

15

Dang ky hoat dong Van phong cong chiing




Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ctia Vin phong cong chimg

16
17 | Cham dut hoat déng Vin phong céng chiing (trudng hop tu chim durt)
18 | Hop nhat Vin phong céng chimg
19 | Pang ky hoat dong Vin phong cong chimg hop nhat
20 | Sap nhdp Vin phong cong chirmg
Thay d6i noi dung ding ky hoat dong cta Vian phong cdng chimg nhén sap
21 nhép
79 Chuyén nhugng Vin phong cong ching
Thay d6i noéi dung dang ky hoat dong ctia Van phong cong chirg dugc
23 chuyén nhuong
24 Chuyén d6i Vin phong céng chimg do mét cong chung vién thanh lap
bing ky hoat dong Vin phong cong chimg chuyén di tir Van phong cong
25 | chitng do mt cong chimg vién thanh 1ap
26 | Thanh lap Héi cong chitng vién
27 Bo nhiém cong chimg vién
28 | B0 nhiém lai cong ching vién
29 | Mién nhiém céng ching vién (truong hop duoc mién nhiém)
30 | Tam dinh chi hanh nghé cbng ching
31 | Huy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chung (trudc thoi han)
35 | Mién nhiém céng chimg vién (trudng hop bi mién nhiém)
II | Linh vuc Luat suw
1 DPang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai
Pang ky hoat dong clia cong ty luat Viét Nam chuyén ddi tir cong ty luét
- nudc ngoai
Dé nghi cép Chimg chi hanh nghé luat su (d6i v6i nguoi dat két qua kiém
3 tra tap sy hanh nghé luat su)
Dé nghi cap Chiing chi hanh nghé luét su (ddi v&i nguoi duge mian tap su
4 | hanh nghé luat su)
5 | Phé chuan két qua Dai hoi luat su

Ding ky hoat dong ctia t6 chirc hanh nghé luat su




Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cta to chirc hanh nghé luét su

Thay doi nguoi dai dién theo phép luat (d6i v6i Van phong luét su, Cong
ty luat TNHH mot thanh vién)

Thay d6i nguoi dai dién theo phap luét (dbi voi Cong ty luat TNHH hai
thanh vién tré l1én, cong ty luat hgp danh)

10

Cham dit hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat su (truong hop t chirc
hanh nghé luat su tu chdm dut hoat dong hodc cong ty luat hop nhat, sép
nhédp)

11

Cham dut hoat dong cua té: chtic hanh nghé luat su (truong hop Trudng
Van phong luat su, Gidm doc cong ty luat trach nhi¢m hitu han mét thanh
vién chét)

12

Cham dut hoat dong t6 chirc hanh nghé luat su (truong hop bi thu hdi gidy
ding ky hoat dong hodc Trudng vin phong luat su, Giam doc cong ty luat
trach nhiém hiru han mot thanh vién hoc tit ca céc thanh vién cua cong ty
luat hgp danh, thanh vién ctua cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh
vién trd 1én bi thu hoi Chimg chi hanh nghé luét su).

13

Ding ky hoat dong ctia chi nhénh ctia té chirc hanh nghé luét su

14

Thanh 1ap Vin phong giao dich cua t6 chirc hanh nghé luat su

15

Cham dut hoat déng ctia Chi nhanh, Van phong giao dich cua td chirc hanh
nghé luat su

16

Ping ky hanh nghé luat su véi tu cach c4 nhan

17

Thay doi ni dung dang ky hanh nghé luit su véi tu cach ca nhan

18

Dé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé luat su khi bi thu hdi thudc mét trong
cac truong hop: Khoéng gia nhdp mdt Doan Luat su nao trong thoi han 02
nam ké tlr ngay dugc cdp Chung chi hanh nghe ludt su; khong thanh lap,
tham gia thanh 1ap hoac lam viéc theo hop ddng lao dong cho mét td chirc
hanh nghé luat su hodc ding ky hanh nghé véi tu cach c4 nhan trong thoi
han 03 nim ké tir ngay gia nhap Poan Luat su

19

Pé nghi cap lai Chung chi hanh nghe luat su khi bi thu héi mot trong cac
truong hop: Khong con du tiéu chuén, khong con thudng trt tai Viét Nam;
th6i hanh nghe luat su theo nguyén vong; mat ning luc hanh vi dan su
hozc bi han ché ning luc hanh vi dan su hodc di dugc tuyén dung lam can
b, cong chirc, vién chire; si quan, quan nhdn chuyén nghiép, cong nhin
quéc phong trong cac co quan, don vi thudc Quan ddi nhan dan; si quan,
ha s quan, cong nhén trong co quan, don vi thugc Coéng an nhan dan

20

Dé nghi cap lai Chimng chi hanh nghe lut su khi bi thu hoi thudc mdt trong
céc trudng hop: Bi xtr Iy ky luat bang hinh thtc x6a tén khéi danh sich
luat su ciia Poan Luét su; bi xr phat hanh chinh bang hinh thic tuéc




quyén st dung Chuing chi hanh nghé luat su co tht‘;i han, bi 4p dung bién
phép xur ly hanh chinh dua vao co so cai nghién bat bude, co so gido duc
bat budc; bi két an ma ban an da c6 hiéu luc phap luat

21 | Pé nghi chuyén d6i Vin phong luat su thanh Cong ty luét
77 | Chuyén doi Cong ty luat trach nhiém hiru han va Céng ty luat hop
53 | Hop nhat cong ty luat
24 | Sép nhép cong ty luat
Dang ky hoat dong cua Chi nhanh cua Cong ty luat nudc ngoai tai Viét
25 | Nam
Cép lai Gidy déing ky hoat dong cho Chi nhanh, cong ty ludt nuéc ngoai do
26 bi mat, bi rach, bi chay hoac vi ly do khac khong co y.
Ping ky thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dong cta Chi nhanh, Céng
27 ty luat nudc ngoai
Phé duyét Pé 4n t6 chirc Pai hdi nhiém ky, Pai hoéi bat thuong, phuong an
28 | x@y dung nhén sy Ban chu nhiém, Hoi ddng khen thudng, ky luat cua
Poan luét su
II | Linh vue Tw van phap luét
1 Dé nghi cap Thé tu van vién phép luat
2 | Pé nghi cap lai Thé tu van vién phép luat
3 | Dé nghi Thu hoi Thé tu vén vién phap luat
4 | Pang ky hoat dong va cap Thé tu van vién
5 | Ding ky hoat dong Chi nhanh cta Trung tdm tu van phép luat
6 Thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phép luét, Chi
nhéanh cta Trung tam
- Thu hoi gidy dang ky hoat dong cua Trung tam tu van phap luét, Chi
nhanh cua Trung tdm tu van phap luat
3 Cham dit hoat dong Trung tAm tu van phép luét (theo quyét dinh cua td
chirc chu quan)
Cham dut hoat dong Chi nhanh ctia Trung tAm tu van phap luét (theo quyét
9 | dinh cta té chiic chi quan hodc truong hop bi thu hoi gidy dang ky hoat
dong)
5 Cham dut hoat dong Trung tdm tu van phap luat (Truong hop do bi thu hdi

Gidy dang ky hoat dong)




IV | Linh vue Quan tai vién; quan ly, thanh ly tai san
1 Cham dirt hanh nghé quan ly, thanh 1y tai sin v6i tu céch c4 nhan
2 | bang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san véi tu cach cé nhan
Thong béo viéc thanh ldp chi nhanh, van phong dai dién ctia doanh nghiép
3 | e -
quan ly, thanh ly tai san
Thay d6i thanh vién hop danh ctia cong ty hop danh hodc thay doi chi
4 doanh tu nhan cua doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san (dang ky hanh
nghé quan ly, thanh 1y tai san cho thanh vién hgp danh méi hodc chu
doanh nghiép tu nhan méi)
. Pang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san d6i véi doanh nghiép quan ly,
thanh ly tai san
¢ |Thay doi thong tin ding ky hanh nghé cua Quén tai vién, doanh nghiép
hanh nghé quan ly, thanh ly tai san
V | Linh vue Giam dinh Tw phap
1 | Bo nhiém giam dinh vién tu phép
2 | Mién nhiém gidm dinh vién tu phép
3 Chuyén d6i loai hinh Vin phong giam dinh tu phép
4 | Dé nghi cap phép thanh lap vin phong giam dinh tu phap
5 DPang ky hoat dong cuia van phong giam dinh tu phap
6 Thay d6i n6i dung dang ky hoat dong, cép lai gidy dang ky hoat dong cua
van phong giam dinh tu phap
7 Thay d6i, b6 sung linh vuc giam dinh cia Vin phong giam dinh tu phap
2 Cham dut hoat déng Van phong gidm dinh tu phap (Trudng hop: Van
phong giam dinh tu phap tw chim dit hoat dong)
VI | Linh vuc Pau gia tai san
Ping ky hoat dong cua doanh nghiép du gia tai san thanh lap trudc ngay
1 Luat Pau gia tai san c6 hiéu luc thi hanh tiép tuc hoat dong dau gia tai san
va kinh doanh céc nganh nghé khéc (ding ky hoat déng theo quy dinh tai
Khoan 2, Diéu 80 ctia Luat Dau gia tai san)
2 | Thu hoi gidy dang ky hoat dong ctia doanh nghiép dau gia tai san
Phé duyét d diéu kién thuc hién hinh thic du gié truc tuyén
4 | Pang ky tham du kiém tra két qua tip sy hanh nghé dau gia tai san




5 | Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ctia doanh nghiép dau gié tai san
Ping ky hoat dong cua doanh nghiép dau gié tai san thanh lap truéc ngay
; Luat D4u gi4 tai san c6 hidu lyc thi hanh chuyén doi toan bo hoat dong cua
doanh nghiép (ding ky hoat dong theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 80 ctia
Luat Dau gi4 tai san).
7 | Dé nghi cap Thé dau gia vién
8 Pé nghi cap lai Thé dau gia vién
5 Ping ky hoat dong ctia doanh nghiép dau gia tai san (ding ky thanh lap
doanh nghiép mai)
10 | Cép lai gidy ddng ky hoat dong cua doanh nghiép dau gié tai san
11 | Ping ky hoat dong chi nhanh ctiia doanh nghiép dau gi4 tai san
VII | Linh vwe Quoc tich
1 Thu tuc thong bao cé qubc tich nude ngoai
2 Tht tuc thoi quéc tich Viét Nam
3 | Tha tuc cép Gidy x4c nhén la ngudi gbe Viét Nam
4 | Thu tuc nhap quéc tich Viét Nam
5 Thu tuc trd lai qudc tich Viét Nam & trong nudc
6 | Thu tuc cap Gidy x4c nhén c6 qudc tich Viét Nam & trong nudc
VIII | Linh vue nudi con nuoi
1 Thu tuc ding ky lai viéc nudi con nudi c6 yéu td nude ngoai
) Thu tuc giai quyét viéc nguoi nudce ngoai thudng tra & Viét Nam nhén tré
em Viét Nam lam con nudi
Thu tuc xac nhén viéc cong dan Viét Nam thuong tri ¢ khu vuc bién gidi
Viét Nam - Campuchia du diéu kién nhén tré em Campuchia cu tra & khu
. vue bién gidgi Viét Nam - Campuchia lam con nu6i (X& Thong Binh, Téan
Ho Co, Binh Phi thudc huyén Tan Hf‘)ng; xa Binh Thanh, Tan Hoéi thudc
thi x4 Hong Ngu; xa Thuong Théi Hau A, Thuong Théi Hau B, Thudng
Phude 1 thue huyén Hong Ngu).
IX |Linh vuc Ho tich
1 Th tuc cap ban sao tir s6 gbe
X | Linh vuc chirng thue
1 Thi tuc cp ban sao tir s6 gbc




XI | Linh vue ly lich Tw phap
, Tha tuc cap Phiéu 1y lich tu phap cho cong dan Viét Nam, ngudi nudc
ngoai dang cu tra tai Viét Nam
Thu tuc cdp Phiéu ly lich tu phap cho co quan nha nuéc, t6 chitc chinh tri,
2 td chtrc chinh tri - x& hoi (d6i twong la cong dan Viét Nam, nguoi nude
ngoai dang cu trd & Viét Nam)
K Thu tuc cap Phiéu 1y lich tu phap cho co quan tién hanh t6 tung (ddi tuong
la cong dan Viét Nam, nguoi nudce ngoai dang cu trt tai Viét Nam)
XII | Linh vue Pho bién, giso duc phap luit
1 Thu tuc cong nhan bao cao vién phap luat tinh
2 Thu tuc mién nhiém béo céo vién phap luét cap Tinh
XIII | Linh vue Tro¢ gitp phap ly
1 Thu tuc giai quyét khiéu nai vé trg gitip phap ly
2 | Thu tuc lua chon, ky hop dong véi Luat su
5 Thﬁ tuc lua chon, ky hop df:‘ung véi t6 chire hanh nghé luat su, t chuc tu
van phap luat
4 | Thu tuc cap lai Gidy dang ky tham gia tro gitip phap ly
5 | Tha tuc cham dit diang ky tham gia trg gitup phap ly
6 | Thu tuc yéu cau trg gitip phép ly
7 | Thu tuc cép thé cong téc vién tro gitp phép ly
8 Thu tuc cap lai thé cong tac vién tro gitp phép ly
9 | Thu tuc dang ky tham gia tro gitp phéap ly
10 | Tha tuc thay d6i ndi dung Gidy déng ky tham gia tro gitp phap ly
XIV | Linh vue hoa giai thwong mai
1 Pang ky 1am hoa giai vién thuong mai vu viéc
2 Théi lam hoa giai vién thuong mai vu viéc
3 Diang ky hoat dong Trung tdm hoa giai thuong mai
, | Thay doi tén goi trong Gidy dang ky hoat dong cua Trung tim hoa giai
thuong mai
Thay d6i dia chi tru s& ctia Trung tdm hoa giai thwong mai tir tinh, thanh
5 pho truc thuéc Trung wong nay sang tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong khac
6 | Dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam hoa giai thuong mai




Cf'ip lai gidy dang ky hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai/Chi nhéanh

¥ Trung tdm hoa giai thuong mai

8 Tu cham dut hoat dong Trung tAm hoa giai thuong mai

9 Piang ky hoat dong ctia chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai
tai Viét Nam

{0 | Cap lai Giay dang ky hoat dong ciia chi nhanh o chic hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam

1 Thay dé‘?i tén goi, Trudng chi nhanh trong gidy ding ky hoat dong cta chi
nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
Thay doi dia chi tru s& clia chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nudc

12 | ngoai tai Viét Nam tir tinh, thanh ph6 tryc thu¢c Trung wong nay sang tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong khac

{3 |Cham dut hoat dong cta chi nhanh t6 chitc hoa giai thuong mai nude
ngoai tai Viét Nam

XV | Linh vue trong tai thwong mai

1 Dang ky hoat dong cia Trung tam Trong tai thuong mai

2 | Bang ky hoat dong Chi nhanh Trung tam Trong tai thuong mai

3 Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tim trong tai thuong
mai

4 Thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tdm trong
tai

: Cép lai Gidy déng ky hoat dong ctia Trung tim trong tai, Chi nhanh Trung
tam trong tai, Chi nhénh cta T6 churc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

XVI | Linh vire Boi thudng nha nuée

1 Thu tuc phuc hdi danh du

2 Thu tuc xac dinh co quan c6 trach nhiém bdi thuong

3 Thu tuc giai quyét bdi thudng tai co quan c6 trach nhiém bdi thuong

XVII | Linh vue diing ky bién phap bao dam

1 Pang ky thé chip quyén sir dung dat, tai san gén lién voi dat
Dang ky thé chap dy 4n dau tu xdy dung nha &, nha & hinh thanh trong

2 tuong lai
Diang ky thé chap tai san gin lién v6i dit khong phal la nha & ma tai san dé

3 dd hinh thanh nhung chua duge chimg nhan quyén s hitu trén Gidy chimg

nhan

£
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Ping ky bao luu quyén sé hitu trong trudng hop mua bén tai san gan lién

4 véi dat ¢ bao luu quyén sd hiru
bing ky thay d6i ndi dung bién phéap bao dam bang quyén sir dung dat, tai
> san gén lién voi dit da dang ky
Stra chira sai sot ndi dung bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai
6 |san gan lién vai dat da dang ky do 161 ctia co quan dang ky
biang ky vén ban thong béao vé viée xtr ly tai san thé chap bang quyén sir
7 dung dét, tai san gan lién véi dat
Chuyén tiép dang ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hgp dong mua bén
8 |nhad
Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién
9 e X
voi dat
XVIII | Thi tuc cong chirng
I | Cong chung ban dich
2 | Cong chimg hop ddng, giao dich soan thao san
3 Cong ching hop ddng, giao dich do cong chimg vién soan thao theo dé
nghi ctia ngudi yéu cau cong chimg
4 | Cong chimg viéc sira ddi, bd sung, hity bé hop dong, giao dich
5 | Cong ching hop dong thé chép bat dong san
6 | Cong chung di chuc
7 | Cong chitng vin ban théa thuin phéan chia di san
8 | Cong chirg van ban khai nhan di san
9 | Cong chig van ban tir chdi nhan di san
10 | Céng chimg hop dong ty quyén
11 | Nhén luu giit di chue
12 | C4p ban sao van ban cong chimng
4 Chumg thuc ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan t6 chirc c6

thdm quyén ctia Viét Nam cap hodc ching nhan

Y/

0
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Chimg thuc ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan, to chic c6
thAm quyén cia nudc ngoai; co quan, to chic ¢ tham quyén cia Viét
Nam lién két v6i co quan, t6 chirc c6 thAm quyén cta nudc ngoai cé‘ip hoéc
ching nhéan

14

Chimg thuc chit ky trong céc gidy to, van ban (4p dung cho cé truong hop
15 | chimg thuc diém chi va truong hop ngudi yéu cau ching thuc khong thé
ky, khong thé diém chi dugc)

Tong cong: 162 thi tuc
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m AN Phu luc 2

5\HE THONG VA NQI BQ CUA SO TU PHAP
5 PHU HOP TIEU CHUAN TCVN ISO 9001:2015
h s6: JM/OP-STP ngay .2\ thang 4. namdi/19
ciia Gidm doc S¢ Tu phdp)

(Kem theo Quyet/d

."’I/r \'i“ /
e

STT Tén hoat dong

1 Quy trinh dao tao, bdi dudng

2 | Quy trinh xét thi dua, khen thudng

3 | Quy trinh xir Iy vin ban

Tong cong: 03 quy trinh ndi bd




