UBND TiNH PONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc lap — T do — Hanh phiic
Sé: 4O /QD-STP Dong Thdp, ngayl thange nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc cong b hé thong quan ly chét lwong phu hop tiéu chuin
TCVN ISO 9001:2015

GIAM POC SO TU PHAP TiNH PONG THAP

Céin cir Quyét dinh s6 12/2021/0D-UBND ngay 16 thang 7 nam 2021 cua
Uy ban nhan ddn tinh Dong Thap ban hanh quy dinh vé chite ndng, nhiém vu,
quyén han va co cau 16 chire cua So Tu phdp tinh Pong Thap,

Cén cit Quyét dinh s6 19/2014/0P- TTg ngay 05 thang 3 nam 2014 cua
Thu tudng Chinh phu vé viéc dp dung Hé thong quan Iy chat lwong theo Tieu
chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong cua cdc co quan, t6 chirc
thudc hé thong hanh chinh nha nude,

Céin cit Quyét dinh 56 1689/0D-UBND-HC ngay 08 thing 11 nam 2021 ve
viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh va Quy trinh noi bo giai quyer thu tuc
hanh chinh linh vuc Tu phap thugc tham quyén gidi quyét ciia cdp tinh, cap huyén,
cap xd trén dia ban tinh Dong Thap;

Theo dé nghi ciia Ban ISO.
QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 He thong quan 1y chét lugng tai S& Tu phép phu hop
tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 cu thé nhu sau:

. Linh vuc Cong ching: 22 thu tuc.
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. Linh vuc Luat su: 20 thu tuc.

. Linh vuc Tu van phap luat: 06 thi tuc.

. Linh vuc Quan tai vién, quan ly thanh ly tai san: 05 thu tuc.
. Linh vuc Giam dinh tu phap: 09 thu tuc

. Linh vuc Trong tai thuong mai: 06 thu tuc.

. Linh vuc Dau gia tai san: 08 thu tuc.

. Linh vuc Hoa giai thuong mai: 09 thu tuc.

. Linh vuc Thura phat lai: 13 thu tuc.
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10. Linh vuc Boi thuong nha nudc: 03 thu tuc.
11. Linh vuc ding ky bién phap bao dam: 09 thu tuc.
12. Linh vuc Qudc tich: 05 thi tuc.
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13. Linh vuc Nu6i con nudi: 05 thu tuc.

14. Linh vuc Ho tich: 01 thu tuc

15. Linh vuc Ly lich Tu phap: 03 thu tuc.

16. Linh vuc Tro gitp phap ly: 10 thu tuc.

17. Linh vuc chirg thue: 03 tha tuc

18. Quy trinh ndi bo ctia hé théng: 03 quy trinh.

(Kem theo Phu luc 1, Phu luc 2)

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban ISO, Trudong cac phong chuyén moén, Thu trudng cac don vi
thudc S¢& thi thanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;

- S& Khoa hoc va Coéng nghé;
- Cac Pho Giam déc;

- Luu: VT, Ban ISO.

Lé Thi Hong Phuong
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Phu luc 1

CAC THU TUC HANH CHINH AP DUNG TAI SO TU PHAP

PUQC CONG BO PHU HQP TIEU CHUAN TCVN ISO 9001:2015

(Kém theo Quyét dinh s6: A0 /QD-STP ngay A4%:..thdangG\ ndm 2022
cua Giam doc So Tw phdp)

STT |TEN THU TUC/HOAT PONG

I Linh vuc Cong chirng

I Xoa dang ky hanh nghé va thu hoi the .cong chimg vién trong truong hop cong
chirng vién khéng con hanh nghe tai td chirc hanh nghé cong chimg

2 Piang ky hanh nghé va cap Thé cong chirng vién

3 | Cép lai Thé cong chimg vién

4 DPang ky hoat dong Vin phong cong chirng hop nhét
B6 nhiém cong chimg vién
B nhiém lai céng chimg vién
Ping ky tap su hanh nghé cong ching
Thay d01 noi tap sy hanh nghé cong chiing tir t6 chue hanh nghé cong ching nay

8 sang to chirc hanh nghé cong chitng khac trong cung mot tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong
Thay d6i noi tap su hanh nghé cong ching tai tinh, thanh phd truc thuéc Trung

9 uong nay sang td chirc hanh nghé cong chimng tai tinh, thanh pho truc thude
Trung wong khac

10 Ding ky tap su lai hanh nghé cong chting sau khi chim dut tép su hanh nghé
cong chirng

11 Piang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg

12 | Thanh lap Vin phong cdng ching

13 bing ky hoat dong Van phong cong ching

14 Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ctia Vin phong cong chimg

15 Hop nhat Vin phong cong chirng

16 Sap nhap Van phong cong chirng

17 Thay dbi noi dung dang ky hoat dong ctia Van phong cong chiing nhan sap nhap

18 Chuyén nhuong Vian phong cong chirng

19 Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cta Vin phong cong ching dugc chuyén
nhugng

20 Mién nhiém céng chimg vién (truong hop duge mién nhiém)
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Z1 Chém dut tip su hanh nghé cong ching
22 | Thanh lap Hoi cong chirng vién
II Linh vue Luat sw
1 Piang ky hoat dong ctia t6 chirc hanh nghé luat su
2 Thay dbi ndi dung ding ky hoat déng ctia to chirc hanh nghé luét su
Thay d6i nguoi dai dién theo phap ludt cia Vin phong luat su, Cong ty luat TNHH
3| mét thanh vién
Thay do6i ngudi dai dién theo phép luét (ddi véi Cong ty luat TNHH hai thanh vién
4 tro 1€n, cong ty luat hop danh)
5 Ding ky hoat dong ctia chi nhanh ctia t6 chirc hanh nghé luat su
6 | Pangky hanh nghé ludt su v6i tu cach ca nhan
7 Hop nhat cong ty luét
8 Sép nhdp cong ty luat
9 Cép lai Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh, cong ty luét nudc ngoai
Thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat déng ctia Chi nhanh, Cong ty ludt nudc
10 ngoai
11 | Thanh lap Vin phong giao dich ctia t6 chirc hanh nghé luat su
Dé nghi cap Ching chi hanh nghé luat su (dbi véi nguoi dat két qua kiém tra tap
12 sur hanh nghé luat su)
13 | Thay ddi ngi dung dang ky hanh nghé ludt su véi tw cach ca nhan
Dé nghi cép lai Ching chi hanh nghé luat su khi bj thu hdi thudc mot trong céc
truong hop: Khong gia nhdp mot Doan Luét su nao trong thdi han 02 nam ké tir
ngay duoc cip Chimg chi hanh nghé lut su; khong thanh 1ap, tham gia thanh lap
14 hoac lam viéc theo hop déng lao dong cho mot td chirc hanh nghé luét su hodc déng
ky hanh nghé véi tu céch ca nhan trong thoi han 03 nam ké tir ngay gia nhap Poan
Luat su
Dé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé ludt su khi bj thu hdi mét trong cac truong
hgp: Khong con du tiéu chuan khong con thurorng tra tai Viét Nam; thoi hanh nghé
ludt su theo nguyén vong; mat nang luc hanh vi dén sy hodc bi han ché ning luc
15 hanh vi dan sy hodc da dugc tuyén dung lam can bg, cong chirc, vién chirc; si quan,
quan nhan chuyén nghi€p, cong nhan quoc phong trong céc co quan, don vi thudc
Quén doi nhan dan; si quan, ha s quan, cong nhéan trong co quan, don vi thudc
Cong an nhandan
Pé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé luat su khi bi thu hdi thudéc mot trong cac
16 trudng hop: Bi xir 1y ky luat bang hinh thirc x6a tén khéi danh sach ludt su cia

Doan Luét su; bi xir phat hanh chinh bang hinh thirc tuée quyén sit dung Chirng chi
hanh nghé luit su c6 thoi han, bi 4p dung bién phép xir Iy hanh chinh dua vao co s&
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cai nghién bat budc, co s& gido duc bat budc; bi két 4n ma ban an da co hicu luc
phapluat

17 DPiang ky hoat dong ciia Chi nhanh ctia Cong ty ludt nudce ngoai tai Viét Nam
18 | Pang ky hoat dong cua chi nhanh cong ty luat nuée ngoai
Ding ky hoat dong cuia cong ty ludt Viét Nam chuyén déi tir cong ty luat nudce
19 ngoai
D& nghj cip Chimg chi hanh nghé ludt su (doi v6i ngudi duge micn tap sy hanh
20 | nghé luat su)
111 Linh vue Tw van phap luat
] Dé nghj cap Thé tu van vién phap luat
2 bing ky hoat dong Chi nhanh ctia Trung tam tu vén phép luat
3 Thay ddi ndi dung dang ky hoat dong cta Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh
cua Trung tam
4 Dé nghi cap lai Thé tu van vién phap luat
5 | D& nghi Thu h6i Thé tw van vién phap luét
6 Pang ky hoat dong va cap Thé tu van vién
IV | Quan tai vién, quan ly thanh ly tai san
| Thay dbi thanh vién hop danh ctia cong ty hop danh hodc thay d6i chu doanh tu
nhan ctua doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san.
2 | Dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san véi tu cach ca nhan
Thay déi thanh vién hop danh cia cong ty hop danh hodc thay d6i chii doanh tu
3 nhan ctia doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san (ding ky hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san cho thanh vién hgp danh méi hodc chii doanh nghiép tu nhan
moi)
1 Dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san ddi voi doanh nghiép quan ly, thanh
ly tai san
Thay ddi thong tin ding ky hanh nghé ctia Quan tai vién, doanh nghiép hanh
3 | nghé quan Iy, thanh Iy tai san
\% Linh vue Giam dinh Tw phap
1 | Cép lai thé giam dinh vién tu phép
Cap lai Gidy dang ky hoat dong ciia Van phong giam dinh tu phép trong truong hop
2 thay doi tén g0i, dia chi tru s&, nguoi dai dién theo phap luét, danh sach thanh vién hop
danh cua Van phong giam dinh tu phap
: Cép lai Gidy dang ky hoat dong ciia Vian phong gidam dinh tur phép trong truong hop

Gidy dang ky hoat dong bi hu hong hodc bi mét
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B nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap

Dé nghi cap phép thanh 1ap vin phong giam dinh tu phap

Mién nhiém giam dinh vién tu phap

~N| O] | B~

Chuyén ddi loai hinh Vin phong giam dinh tr phap

Dang ky hoat dong cua véan phong giam dinh tu phéap

Thay doi, bo sung linh vuc giam dinh ciia Van phong giam dinh tu phap

VI

Trong tai thwong mai

Ding ky hoat dong cua Trung tAm Trong tai sau khi dugc B Tu phap cap Gidy
phép thanh 1ap; ding ky hoat dong Trung tim trong tai khi thay dbi dia diém dit
tru s& sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac

Dang ky hoat dong ctuia Chi nhanh Trung tdm trong tai; dang ky hoat dong ctia
Chi nhanh Trung tdm trong tai khi thay doi dia diém dat tru sé sang tinh, thanh
phd truc thude trung vong khéc

Thay dbi noi dung Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tAm trong tai; thay doi noi
dung Giay dang ky hoat dong ctua Chi nhanh Té chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam

Thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong cta Chi nhanh Trung tim trong tai
khi thay do6i Truéng Chi nhanh, dia diém dit tru s& ctia Chi nhanh trong pham vi
tinh, thanh phd truc thudc trung wong

Dang ky hoat dong Chi nhanh ctia Td chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
sau khi dugc B Tu phap cép gidy phép thanh lap; dang ky hoat dong Chi nhanh
ctia T6 chire trong tai nude ngoai tai Viét Nam trong trudng hop chuyén dia
diém tru s& sang tinh thanh phd truc thude trung uwong khac

Cép lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tim
trong tai, Chi nhanh ctia T chirc trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam

VII

Linh vue Dau gia tai san

Phé duyét du diéu kién thuc hién hinh thirc d4u gia truc tuyén

Ding ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé d4u gia tai san

Thay doi néi dung dang ky hoat dong cuia doanh nghiép dau gia tai san

Dé nghi cdp Thé dau gia vién
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Dé nghi cap lai Thé dau gi4 vién

Ding ky hoat dong ctia doanh nghiép déu gia tai san (dang ky thanh lap doanh
nghiép mai)

Cép lai gidy dang ky hoat dong cta doanh nghiép dau gia tai san
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8 DPang ky hoat dong chi nhanh ctia doanh nghié€p d4u gia tai san
VIII | Linh vwe hoa giai thwong mai
Ding ky hoat dong Trung tdm hoa giai thuong mai sau khi dugc Bo Tu phéap cap
i Giap phép thanh lap; dang ky hoat dong Trung tdm hoa giai thuong mai khi thay
ddi dia chi tru s ctia Trung tdm hoa gidi thuong mai tur tinh, thanh ph6 truc
thudc Trung wong ndy sang tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong khac
5 Cép lai gidy dang ky hoat dong Trung tdm hoa giai thuong mai, chi nhanh Trung
tdm hoa giai thuwong mai, chi nhanh td chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam
Dang ky hoat dong cua chi nhanh té chirc hoa giai thwong mai nudc ngoai tai
Viét Nam sau khi duge BO Tu phép cip gidy phép thanh 1ap; ding ky hoat dong
3 ctia chi nhanh td chirc hoa giai thwong mai nuéc ngoai tai Viét Nam khi thay doi
dia tru s& tir tinh, thanh phd truc thude Trung wong ndy sang tinh, thanh phd truc
thugc Trung wong khac
A Thay ddi tén goi, Trudng chi nhanh trong gidy dang ky hoat dong cta chi nhanh
t chirc hoa giai thuong mai nude ngoai tai Viét Nam
Cham dut hoat dong cua chi nhanh, vin phong dai dién cta to6 chuc hoa giai
thuong mai nude ngoai tai Viét Nam trong truong hop chi nhanh, vin phong dai
5 dién chét dut hoat dong theo quyét dinh ctia t6 chirc hoa giai thuong mai nude
ngoai hodc t6 chirc hoa giai thvong mai nudc ngoai thanh 1ap chi nhanh, van
phong dai dién tai Viét Nam chdm dit hoat dong & nude ngoai
6 Dang ky lam hoa giai vién thuong mai vu viéc
. Thay d6i tén goi trong Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tdm hoa giai thuong
mai
8 Ding ky hoat dong cta Chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai
9 Tu cham dut hoat dong Trung tim hoa gii thuong mai trong truong hop Trung
tam Trung tam hoa giai thvong mai tuy cham duat hoat dong
IX | Linh vue thira phat lai
| | Dang ky tap su hanh nghé Thura phat lai
2 Thay doi noi tdp su hanh nghé Thura phat lai
3 | Dang ky hanh nghé va cap Thé Thira phat lai
4 | Cép lai Thé Thira phat lai
5 Thanh 1ap Van phong Thira phat lai
6 Ping ky hoat dong Van phong Thira phat lai
7 Thay d6i ndi dung ding ky hoat déng ctia Van phong Thira phat lai
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8 Chuyén dbi loai hinh hoat dong Van phong Thira phat lai
9 Dang ky hoat dong sau khi chuyén doi loai hinh hoat dong Vin phong Thira phat
lai
10 | Hop nhét, sap nhap Van phong Thira phat lai
Ding ky hoat dong, thay dbi ndi dung dang ky hoat dong sau khi hop nhét, sép
11 e Tt : : A
nhdp Van phong Thira phat lai
12 | Chuyén nhuong Vin phong Thira phat lai
i Thay d6i noi dung ding ky hoat dong sau khi chuyén nhuong Vian phong Thura
phat lai
X Linh vyre boi thwong nha nwée
1 | Phuc hoi danh du
2 Xéc dinh co quan giai quyét bdi thuong
: Giai quyét yéu cau boi thudng tai co quan truc tiép quan 1y ngudi thi hanh cong
vu gay thiét hai
XI | Linh vyc diang ky bién phap biao dam
1 Diang ky thé chap quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat
2 Pang ky thé chap dv an dau t xdy dung nha &, nha & hinh thanh trong tuong lai
, |DPangky thé chap tai san gan lién voi dat khong phai 1a nha & ma tai san d6 da
hinh thanh nhung chua duge chimg nhan quyén sé hiru trén Gidy chirng nhan
1 Ping ky bao luu quyén sé hiru trong trudng hop mua ban tai san gin lién véi dat
¢6 bao luu quyén so hiru
s Diang ky thay doi ndi dung bién phap bao dam bang quyén s dung dat, tai san
gin lién voi dit da dang ky
Stra chira sai s6t ndi dung bién phép bao dam bang quyén sir dung dat, tai san
6 GRELR LR S : iy 5 >
gan lién voi dat da dang ky do 10i ctia co quan dang ky
4 Ding ky van ban thong bdo vé viéc xir 1y tai san thé chp bang quyén sir dung
dat, tai san gén lién voi dat
g Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop ddng mua ban nha
b}
9 | Xoa ding ky bién phéap bao dam bing quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat
XII | Linh vwec Quéc tich
1 Thu tuc thoi quéc tich Viét Nam
2 Thu tuc cap Giay xac nhan 1a nguoi gbc Viét Nam
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3 Thu tuc nhip quéc tich Viét Nam
+ Thu tuc tré lai quc tich Viét Nam & trong nude
5 Thu tuc cip Gidy xéc nhan c6 qudc tich Viét Nam & trong nude
XIII | Linh vue nudi con nudi
1 Thu tuc dang ky lai viéc nudi con nudi co yéu to nudc ngoai
5 Thu tuc giai quyét viéc ngudi nude ngoai thuong tra ¢ Viét Nam nhan tré em
Viét Nam lam con nudi
Thu tuc xac nhan viéc cong dan Viét Nam thudng tri & khu vure bién gidgi Viét
Nam - Campuchia du diéu kién nhan tré em Campuchia cu trG ¢ khu vuc bién
3 gi6i Viét Nam - Campuchia lam con nudi (Xa Thong Binh, Tan H¢ Co, Binh
Phu thudc huyén Tén Héng; x4 Binh Thanh, Tan Hoéi thudc thi xa Héng Ngu; xa
Thuong Théi Hau A, Thuong Théi Hau B, Thuong Phudce 1 thude huyén Hong
Nguw).
i Giai quyét viée ngudi nudce ngoai thuong trii & Viét Nam nhén tré em Viét Nam
lam con nuoi
Xéc nhan viéc cong dan Viét Nam thuong tri ¢ khu vuc bién gidi Viét Nam -
Campuchia du diéu kién nhén tré em Campuchia cu trii & khu vuc bién gigi Viét
4 Nam - Campuchia lam con nuéi (Xa@ Théng Binh, Tan H¢ Co, Binh Phu thuoc
huyén Tdn Hé‘ng,' xd Binh Thanh, Tdn Hoi thudc thi xd Hé;ng Nguw; xda Thirong
Théi Hau A, Thiwong Théi Hau B, Thuong Phuoc 1 thude huyén Hoéng Ngu).
XIV | Linh vue Ho tich
1 Thu tuc cdp ban sao tir 50 goc
XV | Linh vue ly lich Tw phap
l Thu tuc cdp Phiéu ly lich tu phap cho cong dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai
dang cu tru tai Viét Nam
Thu tuc cap Phiéu ly lich tu phap cho co quan nha nudc, t chirc chinh tri, to
2 chirc chinh tri - xa hoi (dbi tuong 1a cong dan Viét Nam, nguoi nude ngoai dang
cutru ¢ Viét Nam)
3 Thu tuc cap Phiéu ly lich tw phép cho co quan tién hanh t6 tung (ddi tugng la
cong dan Viét Nam, ngudi nude ngoai dang cu tra tai Viét Nam)
XVI | Linh vuc Tro gitap phap ly
] Thu tuc giai quyét khiéu nai vé trg giup phap 1y
% Thu tuc lua chon, ky hop df‘)ng voi Luét su
3 Thu tuc Iva chon, ky hop déng véi to chirc hanh nghé luat su, tO chirc tu van

phap luét
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4 Th tuc cap lai Gidy dang ky tham gia trg gitip phap ly

3 Thu tuc cham dirt dang ky tham gia trg gitp phéap 1y

6 Thu tuc yéu cdu trg giup phéap ly

7 Thu tuc cap thé cong tac vién trg gitp phap 1y

8 Thu tuc cip lai thé cong tac vién trg gitp phap Iy

9 Thu tuc dang ky tham gia trg gitap phap ly

10 | Thi tuc thay d6i ndi dung Gidy dang ky tham gia trg giup phap 1y

XVII | Thu tuc cong chirng

Ching thuc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co quan to chte ¢ tham

! quyén cia Viét Nam cép hodc chirng nhan
Ching thyc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co quan, to chirc 6 tham

2 quyén clia nude ngoai; co quan, td chire co thAm quyén cua Viét Nam lién két
vGi co quan, to chirc c6 thAm quyén ciia nude ngoai cap hoic chirng nhan
Chung thuc chit ky trong cac gidy to, van ban (ap dung cho ca treong hop ching

3 thuc diém chi va truong hop ngudi yéu cau ching thuc khong thé ky, khong thé
diém chi dugc)

Téng cong: 137 thi tuc
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Phu luc 2

CAC HOAT PONG HE THONG VA NOI BQ CUA SO TU PHAP
PUQC CONG BO PHU HQP TIEU CHUAN TCVN ISO 9001:2015
(Kem theo Quyét dinh s6: NO/OP-STP ngay Ad. théngol niam 2022
ciia Gidm doc S¢ Tw phdp)

STT Tén hoat dong

1 Quy trinh dao tao, bdi dudng

2 | Quy trinh xét thi dua. khen thuong

3 Quy trinh Xt ly vén ban

Tong cong: 03 quy trinh ndi bd




